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ciudad de Coatzintla, del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, siendo las diez
oras del dia miércoles siete de octubre del afio dos mil veintiséis, reunidos en la oficina

=) . '
o nte Municipal Constitucional; Mtra. Sandra Luz Rodriguez Patifio, Sindica Unica:
E . rofg. Janeth Rudecino Pérez, Regidora Primera: Lic. Guadalupe Dolores Compaf
€ “*“"Cobgs, Regidora Segunda; y C. Cliserio Santes Santiago, Regidor Tercero, del
E H. Ayuntamiento Constitucional de Coatzintla, asi como el C. Lic. Ricardo Arredondo Amaro,

del H. Ayuntamiento, y atendiendo a la convocatoria de sesidn extraordinaria de
cabildo emitida por el LAE. Jorge Adridn Alanis Monterrubio, Presidents Municipal
Constitucional de este municipio, se procede a dar estricio cumplimiento a lo dispuesto por el

HTOT - BT0T

rticulo 115 fraccion |l de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 28, 29,
. 35 fraccion XIV de la Ley Organica del Municipio Libre para €l Estado de Veracruz de
nacio de la Llave y la Ley de Responsabilidades Administrativas. A mnhnuam:&n al
AE. Jorge Adrian Alanis Monterrublo, Presidente Munidipal Gone - ey =
resente sesidn extraordinaria bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA: @
- LISTA DE ASISTENCIA. ~

1.- DECLARACION DE QUORUM LEGAL CORTZINT
3.- LECTURAY, EN 5U CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DiA-
~ PRESENTACION, REVISION ¥, EN S5U CASO, APROBACION

i UHII:IFAL
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DE ESTE H. AYUNTAMIENTO DE COATZINTLA, VERACRUZ, EJERCICIO 2028

5.- PRESENTACION, REVISION Y, EN SU CASQ, APROBACION DEL CODIGO DE ETICA Y REGLAS
DE INTEGRIDAD PARA LAS SERVIDORAS Y SERVIDORES PUBLICOS DEL H. AYUNTAMIENTO
COATZINTLA.

AYUNTAMIENTO DE COATZINTLA.

- ANALISIS, DISCUSION Y, EN 5U CASCO, APROBACION DE LOS SIGUIENTES MANUALES Y
EI.AHEHTD& DE ESTE HONORABLE AYUNTAMIENTO DE COATZINTLA, VERACRUZ;

| MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL DE

I COATZINTLA, VERACRUZ.

! = MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTCS DE LA OFICIALIA MAYOR DEL

| MUNICIFIC DE COATZINTLA,

«  MANUAL DE CRGANIZACION DE LA DIRECCION DE CONTABILIDAD DEL MUNICIPIO
DE COATZINTLA, VERACRUZ,

=  MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
CONTABILIDAD DEL MUNICIFIO DE COATZINTLA, VERACRUZ

:E @ - PRESENTACION, REVISION Y, EN SU CASO, APROBACION DEL COMITE DE INTEGRIDAD DEL
i

*  REGLAMENTC DE DESARROLLO URBAND DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA,
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VERACRUZ
* REGLAMENTO INTERNC DE TRABAJO DEL MUNMICIPIC DE COATZINTLA, VERACRUZ.

.} CLAUSURA LEGAL DE LA SESION.

B

1l 2.- Lista de asistencia y declaracién de quérum legal.- En uso de la voz, el C. L AE,
.JcEgeMnian Alanis Monterrubio, Presidente Municipal Constitucional, solicita al Secretario del
H| Ayuntamiento proceda a pasar lista de asistencia a los adiles integrantes de este Honorable

M_ Calle Hidalga llq Juarlz &N Col Centre CF, 93180 A
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mplimiento a lo solicitado, el Secretario del H. Ayuntamiento procede al pase de lista,
trandose presentes: C. L AE. Jorge Adridn Alanis Muntan-ubm. Presidente Municipal
E stitucional; Mtra, Sandra Luz Rodriguez Patifio, Sindica Unica: Profa. Janeth Rudecino
' Regidora Primera; Lic. Guadalupe Dolores Compai Cobos, Regidora Segunda; y

E—Cliserio Santes Santiago, Regidor Terceno.
Se hace constar que se encuentra presente |a totalidad de los ediles integrantes de este

onorable Cabildo, acreditandose |a existencia del quorum legal requerido por el articulo 30
@ la Ley Organica del Municipio Libre para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, En
nsecuancia, se emite el siguiente:

CUERDO: Vista la asistencia de la totalidad de los ediles que conforman este Honorable
abildo, se acuerda que si existe quorum legal para sesionar, continlese con la presente
n. Con lo anterior, se agotan el primero y segundo puntos del orden del dia.

-~ Lectura y, en su caso, aprobacién del orden del dia.- El L A.E. Jorge Adrian Alanis
ontarrubio, Presidente Municipal Constitucional, solicita al Secretario del H, Ayuntamiento
roceda a dar lectura al orden del dia. En uso de la voz, el Secretario del H. Ayuntamiento da
ura en voz alta al orden del dia y, hecho lo anterior, solicita a los ediles manifiesten el
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sentido de su voto, levantande la mano derecha en sefial de aprobacion. Hecho lo anterior, se
emite el siguiente:

ACUERDO: Vista la votacion de la totakidad de los ediles de este Honorable Cabildo, se
aprueba por unanimidad el orden del dia. Con lo anterior, se agota el tercer punte del arden
del dia,

4.- Presentacion, revision y, en su caso, aprobacién del Organigrama General de este

' H. Ayuntamiento de Coatzintla, Veracruz, ejercicio 2026 - Se procede a desahogar el cuarto

punto del orden del dia. contenido en la convocatoria de la octogésima sesién
extraordinaria de cabildo. En uso de la voz, el LAE. Jorge Adrian Alanis Monterrubio,
Presidente Municipal Consfitucional, expresa &l pleno del cabildo que con fundamento en Io
dispuesto articulo 115 fraccion || de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
presenta al Honorable Cabilde para su aprobacion la estructura organica dal H. Ayuntamiento
de Coatzintla, Veracruz ejercicio 2026. Acto seguido solicita al secretaric del ayuntamiente
que entregue a los ediles el organigrama comespondiente y después de su analisis someta a

cibn ol presente punfo delordendel did- - - ~- - - - - ees e mcccoe o iciicmaaa

n uso de la voz, el Secretario del H. Ayuntamiento solicita a los ediles integrantes del Cabildo
anifiesten el sentido de su volo respecto de la aprobacion del Organigrama General de
- Ayuntamienio de Coatzintla, Vieracruz ejercicio 2026. Hecha lo anterior, el Ee:zretarm dul
. Ayuntamiento informa al Presidente Municipal Constitucional e Te s [ [V Es

i

ido APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS de los adiles prespates - - - - - - - - =
;'- | l : 3
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resentacion, revision y, en su caso, aprobacién del Cédigo de Etica y Reglas de
ridad para las Servidoras y Servidores Publicos del H. Ayuntamisnto de Coatzintla.
seguido el L AE. Jorge Adrian Alanis Monterrubio, Presidente Municipal Constitucional

i e e
i

- sa al pleno del cabildo que con objeto de dar cabal cumplimiento a lo estipulade por e
* @ Jihge Sistema Estatal de Fiscalizacion del Estado de Veracruz, y para efecios de conducir de
r E'. L ‘merera comecta las acciones relacionadas con la funcion piblica de todos quienes
- E amos esta administracion gque permitan el cumplimiento de lo establecklo en las

B fracgiones IX al X0V y XXVIL XXV XXX, XXX y XXX del articulo 115 de la Ley Organica

— U8 Municipio Libre del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave donde se plasmas

axpresamente |as obligaciones de los sarvidores pablicos municipales, se propone un Cadigo

— de Efica con los valores y principios mas altos de la administracion piblica que serviran como
guia tanto en la actividad dirigida a la pobiacion como en la convivencia entre el personal, - -

Una vez analizado el presente punto del orden dia, el presidente municipal solicita al secretario
del H. Ayuntamiento que se someta a votacion. Acto seguido el Lic. Ricardo Arredondo Amaro,
secretario del Ayuntamiento solicita a los ediles manifestar el sentido de su voto. Hecho lo
Fanterinr, el Secretario del H. Ayuntamiento informa al Presidenta Municipal Constitucional
que ha sido APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS de los adiles presentes El Cédigo de
Etica y Reglas de Integridad para las Servidoras y Servidores Publicos del
H. Ayuntamientc de Coatzintla.- - - - --- - ccccccm e e aa

'6.- Presentacion, revision y, en su caso, aprobacién del Comité de Integridad del
~= H. Ayuntamiento de Coatzintla. En uso de la palabra el LAE. Jorge Adrian Alanis
Monterrubio, Presidente Municipal Constitucional procede a la presentacion de la estructura y

los funcionarios gue integraran el Comité de Integridad del Honorable Ayuntamients de
2 Coatzintla, Veracruz, quedando de la siguiente forma:
iy s
Ie @I CARGO CARGO DEL SERVIDOR NOMERE
= . PUBLICO e )]
Presidente dal | Presidente Municipal | LA E, Jorge Adridn Alanis
| Comite Constitucional Manterrubio _
n 1R Secretario Técnico | Secretario del H. Ayuntamiento | Lic. Ricardo Arredondo Amarao
& g Frkes i | Vocal ' Tesorero Municipal Lic. Adalberto Aquino Martinez
pg e (| | Pardo
EE Vocal Director de Recursos Humanes | Lic. Aliredo Morales Viega
- Viocal Titular del Organo de Control | Lic. Bruno Martinez Aparicio
Interno
cal Director de Obras Publicas y | Ing. Cuauhtémoc San Juan Lara
representante del personal de
corfianza
Vocal Representante del personal de | Lic. Gloria Berenice Moreno Sosa
| base i
E E TN {ESIDENCIA
A"ﬂﬂf | &
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X, Una vez analizado el presente punto del orden dia, el presidente municipal solicita al secretario
Jel H. Ayuntamiento que se someta a votacion. Acto seguido el Lic. Ricardo Arredondo Amaro,
o stcretario del Ayuntamiento solicita a los ediles manifestar el sentido de su voto, Hecha lo

7 Itu;rr. el Secretario del H. Ayuntamiento informa al Presidente Municipal Constitucional que
%!ha ido APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS de los ediles presentes e Comité de
e ridad del H. Ayuntamiento de CORZINIA.- - - - - - - - ===« = s meanaceamoooennns

7= Prosiguiendo con el desarrollo de la sesion, el Secretario del H. Ayuntamiento expone a
los integranies de este Honorable Cabildo que, a solicitud de la Contraloria Interna, se somete
. a analisis, discusidn y, en su caso, aprobacion los siguientes Manuales y Reglamentos de
\ aste Honorable Ayuntamiento de Coatzintla, Veracruz:

»  MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL DE
COATZINTLA, VERACRUZ

=  MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DE LA OFICIALIA MAYOR DEL
MUNICIPIO DE COATZINTLA.

*  MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE CONTABILIDAD DEL MUNICIPIO
DE COATZINTLA, VERACRUZ

»  MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
CONTABILIDAD DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA, VERACRUZ

* REGLAMENTO DE DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA.
VERACRUZ.

« REGLAMENTOQ INTERNO DE TRABAJO DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA, VERACRUZ,

La presante solicitud encuentra sustento en lo dispuesto por el articulo 35 fraccian XIV de la
Ley Organica del Municipic Libre para el Estado de Veracruz de |gnacio de la Llave.- - - - - - -

jUna vez analizados los reglamentos y manuales de referencia, el Presidente Municipal
| Constitucional solicita al Secratario del H. Ayuntamiento someter a votacidn el punto
[mrrasp-nr‘rdlante En uso de la voz, el Secretario del H. Ayuntamiento solicita a los ediles
| integrantes del Cabildo manifiesten el sentido de su voto respecto de la aprobacion, de manera
{ individual, de cada uno de los reglamentos y manuales refaridos. El Secretario informa al
| Presidents Municipal Constitucional que el presente punto ha sido APROBADO POR
| UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS PRESENTES. En consecuencia, se emite los siguientes:

e ACUERDOS:
PRIMEROQ. Se aprueba, por unanimidad de votos de los ediles presentes, los

g lamentos y manuales siguientes en los términos de los documentos presentados y
Eﬂ agalizados por este Henorable Cabildo:
i!§ »  MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL DE
B COATZINTLA. VERACRUZ,
_ «  MANUAL DE ORGANIZACION ¥ PROCEDIMIENTOS DE LA OFICIALIA MAYOR DEL
- MUNICIPIO DE COATZINTLA.
e «  MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE CONTA =%
> E DE COATZINTLA, VERACRUZ, L
o B
= ﬁ ! ﬂ
- o - Calle Hidalgo wsq. Juarer 5N Col Ceniro C.P. 83180
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= MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
CONTABILIDAD DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA, VERACRUZ

= REGLAMENTO DE DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA,

| VERACRUZ,

REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA, VERACRUZ

e £
]

o
0
(] h
= g o~ SEGUNDO. Se abroga, en lo que se le oponga al contenido de los reglamentos que por este
o actoge aprueban, cualquier reglamento, bando, circular o disposicion administeativa municipal
= ior que hubiere regulado.

TERCERO. Los presentes Reglamentos entrardn en vigor al dia siguiente de su publicacion
en |a Gaceta Oficial del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para lo cual se instruye al
Secretario del H. Ayuntamiento para que gestione lo conducente ante dicho drgano oficial.

CUARTO. Se autonza al Secretario del H, Ayuntamienta para que remita copla certificada de
los presentes Reglamentos al Honorable Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Liave, para su conocimiento y efectos legales conducentes.

QUINTO. Se Instruye a la Direccidn Juridica, a la Oficialia Mayor, Contraloria Interna v a la
Tesoreria Municipal, en el dmbito de sus respectivas competencias, para que realicen las
acciones necesarias para la difusion, implementacién y aplicacion de los presentes
Reglameantos y Manuales.

Con lo anterior, s& agota el séptimo punto del arden del dia.
"I
.\EE@ 8.- Clausura legal de la sesién - Prosiguiendo con el actave y Gltime punto del orden ded
3.
\

dia. y una vez agotados fodos y cada une de los puntos previstos en la convocatoria, el

— C. LAE. Jorge Adrian Alanis Monterrubio, Presidente Municipal Constitucional, se pone de
)y = pia y hace la siguiente declaracién de clausura: no habiendo otro asunto que tratar, siendo las
@ o diez horas con cincuenta y cuatre minutos del dia miércoles siete de octubre del afio dos mil
.:’E: fuliol | veintiséis, se declara clausurada la presente octogésima sesion extraordinaria de cabildo,
: e ordenando -acta—Fana debida constancia firman al margen y al calke
?E— .l"ll- oy Y todos los | ._' of ante 8l Secretario del H. Ayuntam}enml ﬂ“iﬂn auloriza
] | rdﬂiﬂ AR R ——
_ 1
F. "Bilil"l-'l"'li_'_i_.a-" i 5 - 2020 Ei
‘ JTZNTLA | SINDICATURA

A.E_ JORGE ADRIAN ALANIS MONTERRUBIO MTRA. SANDRA L BATING -2
[ PRESIDENTE MUNIGIPAL CONSTITUCIONAL W&H ARG

QEDE

TIRGEL TR

(2

AT

= Calls Hidatgo esq. Jusrez SN Cal, Centro C P, 03180 3
wetw goblemotlecoatrintls gob ra | secretaria@goblemodecoatzintla gob o




COATZINTLA

TG CRARDFA

Tl FAAE 8

COATZINTLA IIEEIIWHLA. i
: 2024 - 2029

_:ﬁ..-—-n—!" e
o

RA. JANETH RUDECING PEREZ

REGIDORA PRIMERS

C. CLISERIO SANTES SANTIAGO
REGIDOR TERCERD
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Loz Mira Sandra Luz Rodriguer Patéfio. - Sindics Unics
C.ep CC Ragidores Primero, Segunda y Terceng,
C.ca H Congreso del Estado de Vemonz de Ignacis d& la Llave.
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H. Ayuntamiento de Coatzintla
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COATZINTLA

THTNE GRAMICET A

Coatzintla, Ver., a 23 de septlembre de 2026
oL de Ohicie: DDRAOTBI2026
Asunto: Remision del Roglanento de Desarrollo Urbano

LIC. BRUNO MARTINEZ APARICIO
CONTRALOR MUNICIPAL
PRESENTE.

En atencidn a su alicio Mo, QICI245/2026, de fecha 18 de saptiembre de 2026, medianta el cual, en
el marco de las acciones del Plan Anual de Trabajo del Organo de Fiscalizacidn Superior del Estado
[ORFIS) para el ejercicio 2026 ¥ de las obligacionas reportables a través de |a plataforma SEFISVER,
solicita a las Direcciocnes y dreas de este H. Ayuntamiento la elaboracidn de sus manuvales de
organizacidn v procedimisntos, asi como de los reglamentos correspondientes o su ambito de
compatencia, en el caso de esta Direccidn, el Reglemenio de Desarrollo Urbano, me permito
informarle Lo siguiante:

Por madic del presants hago antraga a esta Contralora Municipal asudigno cargn dzl REGLAMEMNTO
DE DESARROLLO UREBAND DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA, VER, elaborado por esta Direceidn
do Cbras Poblicas v Dasearrollo Urbano con basa en el Plan Municipal de Dasarrollo de Coatzintla
2026-2029, el Manuel de Procedimientos de Desarrollo Urbano vigenta de esta Direccion y la
Actualizacidn del Programa Parczial de Desamollo Urbano de la fona Este dael Centro da Podacion de
Coatzintla, Ver.,, mizmo gue s anexa al presente tanto en forma impresa como en archivo
electrénico, dando asi cumplimiente a lo solicitado dentro del plazo sefalado.

Se hace de su conocimiento gue el documento remitide corresponde a un anteprovects, por lo gue

se encuentra sujeto ala revisidn juridica correspondiente por pare de la Sindicatura Mundc 1
COITED & Su dscusion y, en sU caso, aprobacian por el H. Cabildog=

ki
e,

‘-

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

JATZINTLA PUBLICAS
P 2024 - 202¢

GG P Archivo,

e

Miguel Hidalgo Esq. Judrez s/n, Col. Centro. CP 93160

gobiernodecoatzintla.gob.mx | obras.publicas@gobiernodecoatzintla.gob. mx
Tel. 7828257800
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COATZINTLA

TIEME BRAMDEES

REGLAMENTO DE DESARROLLO URBANO
DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE

Anteproyecto elaborado porls Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano

para 54 revsidn juridics, discusidn y, en su caso, sprobacicn por el H, Cabildo

NOTA METODOLOGICA: Este anteproyecto integra (1) el Manual de Procedimientos de
Dasarroilo Urhano de la Direccion de Obras Publicas y Desarrolio Urbano, con los 33 tramites
¥ sus plazos, vigencias y iundamentos legalas; (2) el Plan Municlpal de Desarrollo de Coatzintla
2026-2023, en parlicular el Ejg Reclor 3 'Infraestructura ¥y Senvicios Pdblicos’ v (3] 18
Actualizacion del Programa Parcigl de Desarrolio Urbanc de [a Zona Este dal Centro de
Pohlacidn de Coatzintla, Ver, {Gacela OFcral del Extads, Tomo CXCV Num. Ext, 008, 5deenaro
de 2077, folin 1367). Loz datos vy plaros de cada framite prowanan directamants del Manusl
vigantie; las normas de ranificacion, densidad, COSACUS y freccionamiantos citedas en &l
Tiulo Tercero repgroducen les disposicignes splicabies del Reglamento de [a Ley 241 tal como
las retoma el propio Programa Parclal. Este docurmenio es un ANTEPROQYECTO: antes de su
pubficeciin enlazacets Oficial deha sar revizado par {a Sindicatura w Ia Contralarfa Municipat,
discutido v aprobado en sesidn de Cabiido.

e Pagina 1|88

Miguel Hidalgo Esq. Judrez s/n, Col. Centro. CP 93160
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COATZINTLA

TENE GRANDET A

TITULO PRIMERO. DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo Unico

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interds social, y tiena por objato
regular la planeacion, ordenacian, control y vigilancia del desarrollo urbano, Llos usos, destines
v reservas del suelo, asi como las licencias, permisos, autorizaciones vy demas trémites en
materia da desarrollo urbano vy construcciones dentro del teritorio del HMuniciplo de
Coatzintla, Veracruz de lgnacio de (a Llave

Articulo 2.- Las disposicionas de esta Reglamenta son de ohsesrvancia cbligatoria para las
autaridades municipales, para las personas fisicas y morales, publicas y privadas, y para los
OFganismos que realicen aclos, contratas o canvenios relacionados con el aprovechamiento,
usao, desting o modificacion de predics y construcciones dentro del territaric municipal.

Articulo 3.- Para efectos de oste Reglamento se entiende por | Ayuntamiento: e H,
Ayuntamiento Constitucional de Coatzintla, Veracruz; Il Direccidn: la Direccidn de Obras
Piblicas v Desarrolle Urbano dal Municipio de Coatzintla: 1. Ley: la Ley Ndmero 241 de
Desarrollo Urbane, Ordenamianto Territorial y Vivienda para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave; IV, Reglamento de la Ley: el Reglamento de la Ley NOomero 241 de Desarrollo
Urbano, Ordenamienta Territorisl y Vivienda para el Estado de Veracruz de lgnacio da la Llave;
V. PMD: el Plan Municipal de Desarrollo de Coatzintia, Veracruz 2026-2029; VI, Programa
Parcial: la Actualizacidn del Programa Parcial de Desarrollo Urbano de la Zona Este del Centro
de Poblacion de GCoatzintla, Ver, publicada en la Gaceta Oficial del Estado; VI CO5;
Coaficiente de Qcupacion del Suelag; VIl CUS: Cosficiente de Utiizacidn del Suelo: 1X,
Licencia: el documento expadido por la Direccidn que autoriza la realizacion de elguno de los
actos regulados por este Reglamento; X, Parito Responsabie de Obra: la persona con cédula
prafesional registrada ante la Direccidn, responsable técnico de la ejecucidn de una abra; X,
Manual de Procaedimisntos: el Manual de Procedimientos de Desamollo Urbano vigente de la
Direcclon, gue detalla los raquisites documentales de cade trdmite regulado en este
Reglamento,

Articula 4.- A falta de disposicion expresa en este RBeglamento, se aplicard de manera
supletoria, en el siguiente orden: 1. La Ley Nimera 241 da Desarrollo Urbano, Ordenamiento
Territorial y Vivienda para el Estadeo de Veracruz da Ignacio de la Llave v su Reglamanta; Il. EL

" il Pagina 2|88
Miguel Hidalgo Esq. Judrez 5/n, Col. Centro. CP 93160

gobiernodecoatzintla.gob.mx | obras.publicas@gobiernodecoatzintla.gob.mx
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COATZINTLA

TENE FRANDET &

Reglamento para Construcciones Publicas y Privadas aplicable en el Municipio; 11, El Cadigo
Hacendario para el Estado de Veracruz de Ignacio dela Liave; IV. La Ley Orgdnica del Municipio
Libre para el Estado de Veracruz de |gnacio de la Liave; y V. Las demas leyes y reglamentos
federales y estatales aplicables enla materia,

Articulo 5.- Todo acto de planeacidn, autorizacion o control regulado por este Reglameanta
deberd ser congruents con al Plan Municipal de Desarrollo de Coatzintla 2026-2029. en
particular con su Eje Rector 3 'Infraestructura y Servicios Pdblicos, cuyo objetivo estretégico
es mejorar la Infraestructura urbana v rural del municipio v garantizar servicios publicos
aficientas, seguros v de calidad, asi como con al Programa Parcial de Desarrollo Urbano de La
Zona Este vigente, en el amibito territorial de su aplicacidn.

Articulo 6.- Son principios rectores de la aplicacidn de este Reglamento: 1. Legalidad y
congruencia con los instrumentos de planeacion vigentes; I, Sustentabilidad y proteccion dal
equilibrio ecoldgico; . Participacidn cludadana en los procesos da planeacion urbana; IV,
Certeza juridica y transparancia en el otorgamiento de licencias y autorizaciones; y W
Simplificacion administrativa en los tramites regulados por esta ordenamianto.

Articulo 7.- EL territorio municipal, para efectos da zonificacion primaria, se clasifica conforme
a lo establecido an el articulo 39 del Reglamento de la Ley, en: |. Area Urbana (clave AU): I
Reservas Territoriales, Habitacional (RTH), Industrial (RTI) o Especial (ATE); lll. Reservas
Ecologicas, Productivas (REP] o Restrictivas {RER); IV, Derechos Federales (DF); v V. Destinos
del Suelo [DS5). Dentro del poligono regulado por el Programa Parcial, la zonificacidn
secundarna especifica (subzonas, claves particulares, COSy CUS por predio) es la establecida
en la cartografia oficial de dicho Programa Parcial, la cual se tiene par reproducida como ansxn
grafico de este Reglamento,

TITULO SEGUNDO. DE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES EN
MATERIA DE DESARROLLO URBANO

Capitulo I. Del Ayuntamiento

Articulo 8.- Corresponde al Ayuntamiento, an sesidn de Cabildo: |. Aprobar, modificar y
abrogar este Raglamento, asi comao los Programas Municipales de Desarrolio Urbano y sus
Frogramas Parcialaz; Il. Aprobar las declaratorias de usos, destings y reservas tarritoriales gue
le sean propuestas por le Direccldn; N, Autorizar los convenios de coordinacidén con &l
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Goblermo dal Estado y la Fadaracidn en materia de desamolio urbano; y IV. Las demds
atribuciones gue le confieran la Ley y la Ley Organica del Municipio Libre.

Articulo 9.- El Ayuntamiento contard con un Consejo de Desarrolio Municipal, como drgano de
consulta v participacitn ciudadana en materia de planeacion, cbra publica v desarrolio
urbano, enlostérmines que establezca sunormatividad interna.

Capitulo Il. Del Presidente Municipal

Articulo 10.- Corresponde al Presidente Municipsl: | Promulgar y publicar este Reglamento y
sus reformas, previa aprebacion del Cabildo; [, Vigilar el cumplimiento de este Reglamento vy
de los instrumentos de planeacidn urbana municipal; v Nll. Suscribir, en representacion del
Ayuntamientn, los convenios y declaratorias en materia de desarrollo urbana.

Capitulo lll. De la Direccion de Obras Pablicas y Desarrollo Urbano

Articulo 11.- La Direccion de Obras Publicas y Desarrolla Urbano s la sutaridad municipal
competante para la aplicacidn de esta Reglamento, con las siguientes atribuciones: . Racibir,
tramiter ¥ resclver las solicitudes de licenclas, permisos, autorizaciones v constancias
reguladas por este Reglamenta, conforme e los plazos establecidos en el Manual de
Procedimientos; ||, Expedirla Constancia de Zonificacidn y warificar la congruencia de los usos
de suelo solicitades con el Programa Parcial v, &n su cazo, con el Programa Municipal de
Deszarrolle Urbano; I, Lievar el registro v refrendo do Peritos Responsables v Comesponsables
de Obra; IV, Realizar lag visitas de varificacion, inspeccion vy supervisiin de obra que sean
necesarias para vigilar el cumplimiento de este Reglamento; V. Imponer las medidas da
seguridad vy sanciones administrativas que correspondan, con apedo a la garantia de
audiancia; V1. Proponer al Ayuntamiento a3 actualizaclonas al Programa Municipal da
Desarrolle Urbano v a los Programaes Parciales; y VIl. Las demés que le confieran este
Reglamentocy demas disposiciones aplicables,

Articulo 12.- La Direccidn se auxiliard, para el ejercicio de sus atribuciones, de las dreas
tecnices y administrativas que conforme a su estructura orgdnica autorice el Ayuntamiento,
entre ellas la Subdireaccion de Obras Pablicas, el area de Costos y Presupuestos y las
Residencias de Obra gue se designen por cada contrato de obra publics.
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Capitulo IV. De la Sindicatura y la Contraloria Municipal

Artleulo 13.- Corrasponde a |la Sindicatura Municipal la revisidn juridica de los actos
administrativos denvados de la aplicacion de esta Reglamento que le sean someatidos, asi
como la representacion del Ayuntamiento en los procedimientos contenciosos que de eilos
dariven,

Articulo 14.- Carresponde a la Contralorfa Municipal la vigitancia del cumplimiento de este
Reglamento por parte de los servidores publicos encargados de su aplicacisn, sin perjuiclo da
las atribuclonas gue en la materia correspondan al Organo de Fiscalizacidn Superior del
Estado,

TITULO TERCERO. DE LA PLANEACION DEL DESARROLLO
URBANO MUNICIPAL

Capitulo I. De los instrumentos de planeacidn

Articulo 15.- Son instrumentos de planeacion del desarrollo urbano en el Munlicipio: 1. EL Plan
Municipal de Desarrollo de Coatzintla 2026-2028; |I. El Programa Municipal de Desarrollo
Urbano, cuandd sea formulado y aprobado por el Ayuntamianto; Il Los Programas Parciales
de Desarrollo Urbano que aprusbe el Ayuntamianto o el Gobierno del Estado para zonas
especificas del territorio municipal, entre ellos &L Programa Parcial de Desarnrollo Urbano de ta
Zona Este; v IV, Los demds programas v declaratorias gue deriven de los anteriores.,

Articulo 16~ EL Plan Municipal de Desarrolle de Coatzintls 2026-2029 establece, en su Ejg
Rector 3 'Infraestructura y Servicios Pablicos’, las estrategias de: |. Fortalecer la infraestructura
vialy uroana; il ampliary majorar log sendicios peblicos municipates: v 1. Mejorar la movilidad
yeltransporte pablice; de las que derivan, entre otros, el Programa Municipal de Equipamiento
Urbano y Espacios Publicos, el Programa Municipal de Agus Potable ¥ el Programa Municipal
de Drenaje, Alcantariiado v Saneamiento, cuya ejecucién coresponde coordinar a la
Drireccidn.

Articulo 17.- La Actualizacion del Programa Parcial de Desarrollo Urbang de la Fona Este del
Centro de Poblacion de Coatrintla, Ver., publicadaen la Gaceta Oficial del Estade (Tormo CXCV.
¥elapa-Enriguez Ver., jueves b de engrode 2017, Ndmergo Extraordinario 008, folio 1387, es al
instrumenta de planeacién vigente aplicable a la zona al este de la mancha urbana dal centro
de poblacidn de Coatzintla, colindanta con las zonas conurbacas de Poza Rica v Papantla.
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Dicho Programa Parclal regula un poligono de actuacion con una supericie total de estudio de
2,236.3417 hectareas, dentro del cual establece los usos, destinos y reservas dal suelo, asi
comao las normas de densidad, COS, CUS y fraccionamiento aplicables. [Verificar con la
cartegrafia oficial dal Programa Parcial o superficie axacts del drea de aplicacidn normativa y
sus limites cardinales para su transcripcion literal en este articulo].

Articulo 18.- Toda solicitud de licencia o autorizacidn relativa a un predio ubicado dentro del
poligono de aplicacidn del Programa Parcial de la Zona Este se resolverd conforme a las
geterminaciones especiticas de dicho instrumento; en lo no previsto por éste, se estard a lo
dispuesto por el presente Reglamento v por el Reglamento da la Ley.,

Capitulo ll. De la zonificacion, los usos y las densidades del suelo

Articulo 19.- Los usos del suelo de tipo Habitacional se clasifican, conforme al articulo 54 del
Heglamento de |a Ley, en: |. Interés Social; |l. Popular; Il Tipa Medio; V. Residencial; V. Tipo
Campestea Urbano; y Vi, Tipo Campastre Agropecuario.

Articulo 20.- Loz usos del suelo Comerclal y de Servicios se integran, conforme al artfeulo 56
del Reglamenta de la Ley, por: I Comercios y senvicios de cobertura de barrio, de consumo
colidiano |1 Comercios y sarvicios especializados, de cobertura distrital, sectorial o de todo
elcentro de poblacidn; lll. Centros comerciales; y IV, Establecimientos de expendio de gasolina
o gas y de almacenaje y distribucidn de mayor impacto, sujetos & la normatividad especial de
compatibilidad y prevencidn de riesgos que determine la instancia competenta.

Articulo 21.- Los usos del suelo Industriales se clasifican, conforme al articulo 57 dal
Reglamento da la Ley, en: 1. Industria extractiva; |1, Industria ligera; . Industria mediana; y IV,
Industria pesada; tod os sujetos & e normatlvidad ambiental gue Lles resulte aplicable segin su
escala.

Articula 22.- La intensidad de aprovechamiento del suelo se mide a través del Coeficiente de
Qcupacion del Suelo (COS), que exprasa la relacion entre el drea de desplante de la
construecian y la superficie total del predio, y del Coeficienta da Utilizacidn del Suelo (CUS),
gque expresa la relacidn entre la superficie total construida v la superficie total del predio,
determinando con ello la alturs maxima permisible de las edificaciones. Los valores de COSy
CLUS aplicables a cada predio serdn los que determing la Constancia de Zonificacion expedida
par la Direccian, con base en el Programa Parcial vigente o, en su defecto, en el Reglamento da
la Lay.

Articule 23.- Las zonas habitacionales obsarvaran las siguientes normas minimas da eontrol
de densidad, conforme al articule 538 del Reglamente da la Lay: |, Serdn permisibles
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unicamente las densidades sefialadas en los Programas e Desamollo Urbano y Ordenamianto
Territorial vigentes; 1. No sa permitirdn subdivisiones en fracciones menores a la superficie
minima de lote sefislada para cada tipo de zona; y Il Las alturas méximas permisibies
guedardn sujetas a la normatividad de edificacidn estatal wo municipal aplicable.

Articulo 24.- Los establecimiantos comerciales cuya norma especilica Indigua un radio de
seguridad o restriceldn respacto a usos colindantes, tales como gaseras, gasolineras o
cualquiar otro establecimiento de almacenamiento de sceites o hidrocarburos, deberan
contar dentro det propio predio con el dimensionamiento suficienta pars resolver dicho
reguarnmientd de sepuridad, asi como con los csjones de estacionamients necesarics
conforme al Reglamento de Construcciones vigente

TITULO CUARTO. DE LOS TRAMITES Y LICENCIAS URBANISTICAS

Capitulo I. Disposiciones comunes a los tramites regulados por
este Reglamento

Articulo 25.- Toda soliciud de licencia, permiso, sutorizacidn o constancia regulada por esta
Tiulodebern presentarse ante la Direccion meadianta el Formato Multitrémite correspondienta,
debidamenta firmade por el propietario o su representante legal, scompafiede de los
requizitos documentales especlficos que para cada tramite asteblece el Manual de
Procedimientos vigenie,

Articulo 26,- La Direccion debersd resolver cada solicitud dentro del plazo de dias habiles
sefslado en el Manual de Procedimientos para el tramite da gue se trate. Transcurrido dicho
plazao sin gue se emita resolucion, el interesado podra estarse a lo dispuesto por el articulo
carrespondiente de la Ley en materia de afirmative o negstiva ficta

Articula 27.- Las licencias, permisas v constancias expedidoes por la Direccion tendran la
vigencia sefalada para cada tramite an el Manual de Procedimientos, v debardn axhibirse en
ek sitic de la obra o, an su caso, conaarvarse a disposicidn de la autaridad municipal, durante
todo el tiempo gque dure el tramite, obra o actividad amparada.

Articulo 28.- Mo procedera el otorgamiento de ninguna licencia, permiso o autorizacion
cuando el predio chjeto de la solicliud se encuentra en Litigio, o cuando la informacidn
presentada no sea congruante con la ubicacion fisica y legal del predio.
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Articulo 29.- La abtencidn de una Ucencla no exime a su titular de La obligacion de cumplir con
las dem&s disposiciones legales aplicables an materia federal, estatal y municipal, ni de
recabar los deméds parmisos gue, en SU caso, sean requendos por otres autoridades.

Capitulo Il. Del uso de suelo y la zonificacion

Articulo 30.- Licencia de Uso de Suelo, Este procedimiento consiste en la obtencion del
documanto oficial en el cual Is autoridad municipal determina la vocacian permisible da un
inmueble. En él se especifican eluso, compatibilidad, densidad, Goeficients de Ocupacidn del
Suelp (COS) y Coeficiente de Utilizacion del Suelo (CUS). El plazo de resolucldn por la
Direccion de Obras Plblicas y Desarrollo Urbano serd de 12 dias hdbiles. La vigencia del
documento sera de 365 dias naturales. Este tramite se fundamenta en La Ley de Desarrollo
Urbano, Ordenamienta Territorial y Viviends para e Estado de Veracruz. El Reglamento de
Desarrollo Urbano y Fraccionamientos municipal. Disposiciones normatives del Cadigo
Hacendario para el Estado de Veracruz de ignacio de la Llave.

Articulo 31.- Actualizacidn de Licencia de Uso de Suelo. Esle procedimiento parmite a las
personas fisicas o morales determinar (a vacacion permitida de un inmueble en términos da
uso, compatibilidad, densidad, Cosficiente de Ocupacidn del Sualo (CO5) v Coeficiente de
Liilizacion del Sualo (CUS). El trdmite se realiza cuando la vigencia de una licencia pravia ha
expirado s5in que s& haya obtenido una licencia de construccion o iniciado trdmites de
fraccionamiento. Tipo de tramite: Conservaclan. ElL plazo de rasolucion por la Direccidn de
Obras Pubticas y Desarrallo Urbano serd de 12 dias habiles. La vigencia del documento sers de
365 dias naturales, Este tramite se fundamenta en Articulos 142 v 143 del Reglamento de la
Lay nimero 241 de Desarrollo Urbane, Ordenamiento Tarritorial y Vivienda.

Articulo 32.- Regularizacidn de Licencia da Uso de Suslo. Este procedimiento congiste en al
acto adrministrative mediante el cual una persona fisices 0 moral solicita legalizar la situacion
de un inmueble que ya se encuentra operando o siendo utitizado para uns actividad especifica
sin contar con la licancla previa. En este documento se determina la vocacidn permisible del
inmueble (uso, compatibilidad, densidad, COS w CUS). El plazo da resolucion por e Direccidn
de Obras Piblicas y Desarrollo Urbano seré de 12 diag hdbiles. La vigencia del documento serd
de 365 dias naturales. Este tramite se fundamenta en La Ley de Desarrollo Urbano,
Ordenamlento Territonal v Vivienda para el Estado de Veracruz, EL Beglamento de Desarrollo
Urbanoy Fraccionamientos municipal. Disposiciones normativas del Cddigo Hacendario para
el Estado de Veracruz de I[gnacio de la Llava.

Articulo 33.- Constancia de Zenficacion. Este procedimiento permite a las personas fisicas o
morales obtenar un documents informativo donde so dafinen los usos de sualo parmitidos,
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condicionados y prohibides para un predio especifico. Asimismo, estableca el Coeficiente de
Qcupacion del Suelo (COS), el Coeficiente de Utilzacidn del Sualo (CUS), los niveles maximos
da construceion y la densidad de viviendas permitida. El plazo de resolucién por la Direccidn
de Obras Publicas y Desarrollo Urbano serd de 12 dias hdbiles. Lavigencia del documento serd
de 365 diss naturales. Este trdmite se fundamenta en La Ley de Desarrollo Urbano,
Ordenamiento Terrltorial y Vivienda para el Estado de Veracruz. EL Reglamento de Desarrolio
Urbane y Fraccionamientos municipal. Disposiciones aplicables del Cadigo Hacendario para
el Estado de Veracruz delgnacio de la Llave,

Capitulo [l. Del alineamiento, nimero oficial y deslinde

Articulo 34.- Alineamienta y Nimero Oficial. Este procadimiento consiste en la obtencidn del
documento que identifica la numeracion de un predio conforme a la Momenclatura Municipal,
pormitiendo trazar y limitar al inmueble respecto @ la wia publica en planecs y proyectos
autorizados. El plazo de resoluclon por la Direccidn da Obras Publicas y Desarrollo Urbano sera
de 7 dias habiles. La vigencia del documento serd de 365 dias naturales. Este trdmite se
fundaments en Articulos 37 al 39 bis del Reglarmeanta pera Construcciones Pliblicasy Privadas.
Articulos 172 y 206 dal Céddigo Hacendario para el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 35.- Alineamiento, Mimero Oficial v asignscion de Mombre de Calles para
fraccionamientos. Este procedimiento consiste en la asignacidn de un ndmero oficial para
ceda predio con frente a la via pablica, el cual debe ser legible y colocado en un lugar visinle.
Asimismo, se determina el alineamiento, gue es |a traza sobre al terreno que limita el predio
con la via pdblica en uso, conforme a los planos aprobados. El plazo de resolucidn por la
Direccion de Obras Puiblicas y Desarrollo Urbano serd de B dias hdbiles. Le vigencia del
documeanto seré de 365 dias naturales (1 ano). Este tramite se fundamenta en Articulos
cormrespondientes del Reglamento de Desarrollo Urbano, Fraccionamiento y Vivienda.
Dispasiciones aplicables del Cédigo Hacendarlo para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Articulo 36.- Constanciade Numero Oficial. Este procedimiento parmite a las personas fisicas
o morales cormoborar la idemtificacidn numérica de un pradio con relacidn a la nomanclatura
municipal establecida por el Ayuntamiento para la denominacion de vias publicas, parques,
jardines y plazas. El plazo de resolucion pos la Direccicn de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
serd de 7 dias habiles. La vigencia del documento serd de 385 dias naturalas, Este trimite se
fundamenta en Articulos correspondientes del Reglamento para Construcciones Plblicas y
Privadas del municipio. Disposiciones aplicables del Cédigo Hacendario pars el Estado de

Veracruz de lgnacio de la Llave.
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Articulo 37.- Deslinde. Este procedimiento permite a las personas fisicas o moralas obtener
un dogumento oficial gue establece en campo los limites perimetrales de un predio. Consiste
an medir el terreno y fijar sus vertices de acuerdo con las madidas y colindancias que aparecen
en |as escrituras debidamenta inscritas en el Registro Piblico de la Propiedad. El plazo da
resolucion por la Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano serd de 7 dias habiles. La
vigencia del documento serd de 365 dias hahbiles. Este trdmite se fundamenta en Articulos
correspondientas del Reglamento para Construccionas Plbllcas y Privadas del municipio.
Disposiciones aplicables del Cddige Hacendario para el Estado de Veracruz de lgnacio de la
Llawva.

Capitulo IV. De las licencias de construccion

Articulo 38.- Licencis de Construccidn de Obra Nueva para Vivienda. Este procedimiento
consiste en el permiso previo etorgado por el Municipio para el desarrollo de cualguier tipo de
construccion en uno avarios predios. La licencia asegura que el proyecto cumpla con log usos
de suelo, edificabilidad, accesibilidad y aspectos técnicos aprobados, conforme a los planes
de ordenamianto territorial v desarrollo urbano. ElL plazo de resolucidn por la Direccion de
Oibraz Publicas y Desarralle Lirbano sera de 10 dias habiles. La vigenciz del documento sard de
365 dias naturales. Este tramite se fundamenta en La Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamiento
lernitonal y Vivienda pars el Estado de Veracruz. El Reglamento de Construccionas Piblicas y
Privadas del municipio. Disposiciones normativas del Codigo Hacendario para el Estada de
Veracruz de ignacio de la Liave.

Articulo 39.- Licencia de Construccion Menor oigual a 60 m2. Este procedimiento consiste en
Ia autorizacidn oficial para realizar trabajos de obra nueva, ampliacidn o regularizacidn en
predios de uso habitacional unifamiliar, siempre gue la superficie total de construccion no
exceda Los 60 metros cuadrades. EL plazo de resolucion por la Direccion de Obras Poblicasy
Desarrollo Urbano sera de 7 dias habiles. La vigencia del documento serd de 365 dias habiles.
Esta tramite se fundamenta en El Reglamanto pera Construcciones Publicas v Privadas
aplicable en el municipio. La Ley de Desarrolle Urbang, Ordenamiento Territorial v Vivienda
para €l Estado de Veracruz, Disposiciones normativas del Codigo Hacendario para ¢l Estado
de Veracruz de lgnecio de la Llave,

Articula 40.- Licencia de Construccion Mayar (A partir de 60,01 m2). Este procedimiento
consiste en la autorizacion oficial otorgada por la Direccidn de Obras Plblicas para gue los
propietarios o poseedores de un predio realicen trabajos de obra nueva, ampliacion o
remodelacion an inmuables de vso habitacional unifamiliar, cuya suparficie de constiuceldn
excada los 60 metros cuadradas, El plazo de resolucidn por la Direccion de Obras Pablicas y
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Cresarrollo Urbano serd de 7 dias hébiles. Lavigencia del documento serd de 365 dias habiles.
Estetramitesefundameantaen ElReglamento de Construccionss Publicas ¥ Privadas aplicable
en al municipio. La Ley de Desarrollo Urbano, Ordanamiento Tarritorial v Vivienda para el
Estado de Veracruz. Disposiciones normativas del Codigo Hacendario para el Estado de
Veracruz de lgnacio de ka Llave.

Articulo 41.- Licencia de Construccion Mayor Comercial. Este procedimiento consiste en la
autorizacidn oficial otorgada por la Direccidn de Obras Publicas para gue los propietarios o
poseedoras de un predio realicen trabajos de obra nueva, ampliscidn o remodelacidn en
inmuebles destinados a usos comearciales, de servicios o industriales, cuya superficie de
construccidn saa superior a los 50 metros cuadrados, El plazo de resolucion por la Direccion
de Obras POblicas v Desarrolio Urbano sara de 7 dias habiles. La vigencia del documento sera
de 365 dias habiles. Este trdmite se fundamenta en E| Reglamento de Construcciones Pdblicas
v Privadas apticable en el municipio. La Ley de Desarrolle Urbano, Ordenamignto Territorial ¥
Vivienda para el Estado de Veracruz., Disposiciones normativas del Cadigo Hacendario para el
Estado de Veracruz de ignacio de la Liswa.

Articulo 42 .- Licencia de Camblo da Proyvecto para Vivienda. Este procadimiento consiste en
la autorizacian oficial para modificar el disefio arquitectdnico o estructural de una edificacian
gue cuanta con una lcencla previa, siempre ¥y cuando estas vanaciones no Incrementen al
drea construida originalmente autorizada. El plazo de resolucion por la Direccion de Obras
Publicas v Desarrollo Urbano serd de 10 dias habiles. Le vigencia del documento serd de 365
dias naturales. Este tramite se fundamenta en El Replamento de Desarolle Urbano,
Fraccionemiento y Vivienda municipal. La Ley de Desarrollo Urbano, Ordanamiento Territorial
y Vivienda para el Estado da Veracruz. Disposiciones normativas del Codigo Hacendario para
el Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave.

Artieulo 43.- Regularizacion de Licencia de Construccion. Este procedimignto consiste an el
acto sdministrativo mediante el cual una persona fisica o moral solicita adecuar a derecho una
construceidn que fue ejecutada o que se ancuenira en procaso sin contar con |8 licencia de
construccion previa. El plazo de resolucidn por la Direccidn de Obras Publicas v Desarrolio
Urbano serd de 7 dias hdbiles. La vigancia del documento serd de 365 dias habiles. Esta tramita
se fundamenta en El Reglamento de Construcciones Pablicas ¥y Privadasz aplcable en el
municipio. La Ley de Desarrallo Urbano, Ordenamiento Territorial y Vivienda para el Estado de
Veracruz. Disposicionas normativas del Cadigo Hacendario para el Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave.

Articulo 44.- Regularizacidn para Vivienda. Este precedimianto consista en la obtencion del
documenta oficial expedido por el Ayuntamiento para legelizar una edificacion habitacional
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que fue construida sin haber obtenide proviamente la licencia de construccién
correspondlente. Elplazo de resolucion por la Direccion de Obras Publicas y Desarrolle Urbano
serd de 5 dias habilas. La vigencla del documento serd de 365 dias naturales. Este tramite s
fundamenta en El Reglamento de Construcciones Publicas y Privadas aplicable en el
municipio. La Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial v Vivienda para el Estado da
Veracruz, Disposiciones normativas del Cddigo Hacendario para el Estado de Veracruz de
lgnaciode la Liave.

Capitulo V. De las licencias de barda y remodelacion de fachada

Articulo 45.- Licencia de Barda, Este procedimiento consiste an la autorizacion que otorga la
autoridad municipal a los propigtarios o poseadores de un inmueble para la construccldn de
bardas wo muras colindantes dentro de um predio, assgurando quea cumplan con la
reglamentacidn técnica v de seguridad aplicable. El plazo de resolucidn por la Direccion de
Obras Pablicas y Desarrallo Urbann sard de 7 dias habiles. La vigencia del documento sera de
366 dias hablles, Este trdémite e fundaments en El Reglamento da Construcciones Plblicas y
Privadas aplicable gn el municipio. La Ley de Desanollo Wibano, Ordenamiento Territorial y
Vivienda para el Estado de Veracruz. Disposiciones normativas del Codigo Hacendario para el
Estadode Veracruz de Ignacio de la Llave.

Artloulo 46.- Licencia de Bardas para Vivienda. Este procedimiento consiste en la autorizacion
otorgada por el H. Ayuntamiento para la construccion o regularizacion de bardas de hasta 2.50
metros de alturs, medidos desde el nivel del tarreno natural, slempre que estas no estén
disenadas para resistir empuje de tierras, El plazo de resolucidn por la Direccion de Obras
Publices y Desarrolio Urbano sera de 10 dias hdbiles. La vigencla del documento sera de 365
dizs naturales. Este trdmite se fundamentz en Reglamento de Desamolle Urbano,
Fraccionamiento v Vivienda municipal. Reglameanto da Construcciones Plblicas v Privadas
aplicable. Disposiciones del Cédigo Hacendario para el Estado de Veracruz da Ignacio da 1a
Liave,

Articulo 47.- Licencia de Bemodelacidn de Fachada. Este procedimiento consiste en [a
autorizacion oficial otorgada porla autoridad municipal para realizar trabajos de intervencion,
reparacion o modificacidn de la fachada de una edificacidn. Es requisita indispensable qua el
Inmmueble cuente con una licencia de construccian como antecedente. EL plazo de resclucidn
par la Direccidn de Obras Publicas y Desarrollo Urbano serd de 7 dias habiles. La vigencia dal
documenta saerd de 365 dias habiles. Esta wrdmita s¢ fundamenta en EL Reglamento de
Construccionas Pdblicas v Privadas aplicable en el municipio. La Ley de Desarrollo Urbano,

2

Miguel Hidalgo Esq. luarez s/n, Col. Centro. CP 93160
gobiernodecoatzintla.gob.mx | obras publicas@gobiernodecoatzintla.gob.mx
Tel. 7828257800

Pagina 12|88




H. Ayuntamiento de Coatzintla
2026 - 2029

COATZINTLA
TIEME GRANDEZA

Ordenamiento Territorialy Vivienda para el Estado de Veracruz. Disposiciones normativas del
Cadigo Hacendarlo para el Estado de Veracruz de lgnaciode la Llave,

Capitulo VI. De la demolicién

Articulo 48.- Licencia de Demolicidn, Estz procedimiento consiste en la autorizacidn oficisl
otorgada por la Direccion de Obras Pdblicas a los propietarios o poseedores de una edificacion
para llevar 8 csbo el acto de derrbar o derrumbar una construccidn existente de manera total
a parcial. El plazo de resolucidn por la Direceldn de Obras Pdblicas y Dessarrolla Urbano sers
de 7 dies habiles. La vigencia del documento serd de 365 dias habiles. Este tramite se
fundamenta en El Reglamento de Construcclones Publicas y Privadas aplicable en el
municipio. La Ley de Desarrollo Urbano, Crdenamiento Territorial y Vivienda para el Estado de
Varacruz. Disposiciones del Cadign Hacendario para el Estado de Veracruz de |gnacio de la
Ligwe,

Articulo 48.- Licencia de Demolician para Vivienda, Este procedimiento consiste en (3
obtencidn del documento oficiel expedido por el Ayuntamignto para autorizar el proceso de
derribar o destruir de manera planificada una construccidn existents, ya sea de forma parclal
o total. Bl plazn de resolucidn por la Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbang sera de
10 dias hdbiles. La vigencia dal documeanto serd de 365 dias neturales. Este trdmite se
fundameante en EL Aeglamento de Construcciones Publicas y Privadas aplicable en el
municipio, La Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Vivienda para el Estado ce
Veracruz. Disposiciones normativas del Codigo Hacendario para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Liawe.

Capitulo VII. De las licencias de via ptblica y movimiento de tierra

Articulo 50.- Licencia de Via Publica para Colocacion de Materiales en Bangueta y Tapiales.
Este procedimientn consiste en la autorizacion oficial que otorga la Direccion de Obras
Piblicas péra el uso temporal de la via pablica, Se solicita cuando es necesario colocar
glementos que obstruyan parcial y tempaoralmente la bangueta debido a la elecucion de una
obra. El plazo de resolucion por la Direcclon de Obras Publicas y Desarrolla Urbana sera de 7
dias habiles, La vigencia del decumento serd de 30 dias habiles. Este tramite se fundamenta
en El Reglamento de Construccionas Piblicas y Privadas del municipio. La Ley de Desarrollo
Urbano, Ordenamients Terrltoral ¥ Vivienda pare el Estado de Verscruz., Disposiciones
normativas del Codigo Hacendario para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
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Articulos 61.- Licencia de Via Publica (Huptura y Reparacian). Este procadimianto consiste an
la autarizacion oficial otorgada por la Direccldn de Obras Piblicas para Intervenir la vie publica.
Aplica cuando sa requiars raalizar rupturas ¥ raparaciones an banguetas o pavimentos para la
introduccidn de servicios (como cableado de empresas publicas o privadas, agua o drenaje)
de forma provisional o permanente, El plazo da resolucidn por la Direccion de Obras Publlcas
y Desarrollo Urbano serd do 7 dias hdbiles. Lavigencia del documento serd de 365 dias habiles.
Estatréamita sa fundamenta en El Reglamento de Construccionas PFablicas y Privadas aplicable
en el municipio. La Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial ¥ Viviends para el
Estado de Veracruz, Disposiciones normativas del Codigo Hacendario para el Estado de
Veracruz delgnaciode la Llave.

Articulo 52.- Licencia para Reposicidn de Banqueta. Este procedimiento consiste en la
autorizacidn oficial otorgada por la Direccidn de Obraz Pablicas para realizar trabajos de
construccidn, modificacion, reparacidn o reposicion de banguetas (el elemanto urbano quea
separa el inmueble del arroyo vehlcular, Incluyendo su guarnicidn). EL plazo de resolucidn por
la Direccion de Obras Pablicas v Desarrolle Urbano serd de 7 dias habiles. La vigencia del
documanto serd de 365 dias habiles. Este tramite se fundamenta en El Reglamento de
Construcciones Pablicas v Privadas aplicabla en el municipio. La Ley de Dasarrollo Urbano,
Ordenamiento Territorialy Vivienda para el Estado de Veracruz. Disposiciones normativas del
Codigo Hacendario para el Estado de Veracruz de lgnaciode la Llave,

Articulo 53.- Licencia por Movimiento de Tierra. Este procedimiento consiste en la obtencion
de la autorizacidn oficial otorgada por la Direccion de Obras Publicas para realizar trabgjos de
excavacion y/o relleno en un terreno natural. El objetivo principal es alcanzar el plano de
arranque de una edificacidn o sucimentacidn. El plazo de resolucidn por la Direccidn de Obras
Publicas v Desarrelio Urbanoe serd de 7 dias habiles. La vigencia del documento sera de 365
dias hiabiles, Este tramite se fundamenta en El Reglameanto de Construccionas Plblicas y
Privadas aplicable en el municipio, La Lay de Desarrolla Urbang, Ordenamienta Tarritorial y
Vivienda para el Estado de Veracruz. Disposiciones normativas del Cdadigo Hacendario para el
Estado de Varacruz de Ignaciode la Liave,

Articulo 54.- Licencia por Movimiento de Tierra [Fraccionamientos). Este procedimiento
consiste en la obtancidn del documento oficial expedido por el Ayuntamiento para auborizar
trabajos de excevacion o relleno en un terreno. Excavacion: Movimiento de tierras a cielo
abierto para alcanzar el plano de arrangue de la edificacidn (cimeniaciones) o alojamiento da
instalaciones. Mo incluye la explotacidn de bancos de materiales (arena, piedra, etc. ). Relieno:
Trabajos tendientes & rellenar zanjas para tuberias o cimantacionas entarradas. El plazo da
resolucidn por la Direccidn de Obras Publicas y Desarrollo Urbano serd de 10 dias hahiles, La
vigencia del decumento sera de 365 diss naturales. Este tramite s& fundamenta an La Ley &a
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Desarrolle Urbang, Ordenamiento Temitorial v Vivienda para el Estado de Veracruz. El
Reglamento de Desarrollo Urbano, Fraccicnamiento y Vivienda municipal, Disposicliones
normativas del Cadigo Hacendario para el Estado de Veracruz de lgnacio de ks Liava.

Capitulo VIll. De los fraccionamientos, relotificacion, subdivision
y fusion

Articulo 55.- Para efectos de este Reglamento, los fraccionamientos se clasifican, conforme
al articulo 185 del Reglamento de la Ley, en: |. Habitacional (Intargs Social, Popular, Medio,
Hezidencial y Campestre Urbano); |l Campestre Agropecuarnio; L Indusinial; y IV, Especial
(cementerios); integrdndose por lotes unifamiliares o plurifamiliares, 4stos Oltimos en su
modalidad horizontal o vertical, conforme a las densidades y coeficientes gue senale el
Programa de Dezamollo Urbano y Ordanamianto Tarntonal vigents,

Articulo 56.- Todo fraccionamiento deberd cumplir, segun su tipa, con las normas minimas de
densidad, lotificacion, coeficlantes de ocupacidn v utilizacidn del suele, dreas de donacidn,
vialidades e infreestructura urbana establecidas an el Capitulo V] del Reglamento de la Ley,
incluyendo la dotacidn de red de agua potable ¥y tomas doemiciliarias, red de drenaje sanliario
v alcantaritlado pluvial, red de energia eléctrica, red de alumbrado publico, guarnmiciones y
bangquetas, calles pavimentadas y sanalamignta y nomanalatura.

Articulo 57.- Los fraccionamientos de Interés Social observaran, de manera enunciativa, las
siguiantes normas minimas conforme al articule 188 del Reglamanto da la Ley: | Densidad
maxima de 61 viviendas por hectérea en lotificacion unifamiliar sin obligateriedad da
construccidn por el desarecllador, hasta 120 viviendas por hectdrea en mezcla unitamiliar-
multifamiliar con obligatoriedad de construccion, o hasta 180 viviendas por hectdraa en
ocupacion exclusivarmanta multifamiliar; Il Supericie minima de lote unifamiliar de 105
metros cuadrados con frente de 700 metros lineales, reducible a 87_50 metros cuadrados con
frente de 4.50 meatros lineales cuando sl desarmollador se obligue a construle la webenda, 1,
C0S5 no mayoer 3 0,70 y CUS no mayor 8 2.10 para lote unifamiliar astdndar; ¥ V. Donacign
abligatoria del B% del drea vendibie para equipamiento urbaneo y 4% para drea verde, en favor
del Municipio, con cardcter inalienable, inembargable & imprescriptibla.

Articulo 58.- Las vialidades de los fraccionamiantos deberdn cumplir, como minimo, las
siguientes secciones conforme al Reglamento de la Ley: |, Vialidades primarias, 20,00 metros
da saccion de paramento a pararmanto; |, Vialidades secundarias ¢ colectorns, 13,00 metros
de geccidn; y I, Vislidades terciarias, incluyendo calles de retorno, 11.00 metros de seccion,
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debiendo ademas contar con jardineria en al menos el 30% de la seccion da banquetas v con
las adecuaciones necesarias para persones con discapacidad.

Articuls 58.- Autorizecidn de Relotificacion v Relotificacién Puntual. Este procedimianto
permite & tas personas fisicas o morales solicltar la modificackin, yva sea total o da puntos
especificos, de la lotificacion gue fue sutorizada originalmente para un fraccionamianto. Este
tramite solo puede llevarse a cabo sobre lotes gque sean propiedad del fraccionador, El plazo
de resolucidn por Iz Direccidn de Obras Publices v Desarrollo Urbano serd de 10 dias habilas.
La vigencia del documento serd de 365 dias naturales. Este trdmite se fundamenta en la
normatividad estatal y municipal aplicable an materia da desarollo urbano,

Articule 60.- Licencia de Subdivisidn ywo Fusidn, Este procedimiento permite a las peracnas
fisicas o moralas realizar la particion de un predio en dos o mas fracciones (subdivision) o, por
elcontrario, unir dos o mas lotes colindantes para formar una sola unidad topografica (fusidn].
El plazo de resalucion por la Direccion de Obras Pablicas y Desarrallo Urbano serd de 12 dias
hébiles. Lavigencla del documento serd de 365 dias naturales, Este tramite so fundamenta en
La Ley de Dasarrollo Urbane, Ordenamiento Territorial y Vivienda para el Estado da Veracruz
iLey 241). EL Beglaments de Desarrollo Urbano v Fraccionamientos del municipio.
Disposicionas normativas del Codigo Hacandario para el Estado de Varacruz de lgnacio de la
Liane,

Capitulo IX. Del régimen de propiedad en condominio

Articulo 51,- Constitucidn del Régimen de Propiedad en Condominio. Este procedimiento
regula la organizacion de inmuebles donde los pisos, departamantos, viviandas, locales,
tarrenos o naves qua Lo Integran (va sea da forma horzontal, vertical o mixta) son susceptibles
de aprovachamisnto indapandiente. Cada unidad debe tener salida propia a un slemento
comun (sobre el cusl se tiene derecho de copropiedad) o s lavia publica. EL plazo daresolucion
por la Direccion de Obras Plblicas y Desarrollo Urbano serd de 10 dias habiies. La vigencia del
docurnanto serd de 365 dias naturales. Este trémite se fundamenta en La Ley que Regula el
Régimen de Propiedad an Condominio para el Estado de Veracruz., La Ley de Desarrolio
Urbano, Ordenamiento Territorial y Vivienda para el Estado de Veracruz. EL Reglamento de
Construcciones y narmas municipales de Coatzintla aplicables. Disposiciones del Codigo
Hacendario para el Estado deVeracruz de Ignacio de la Llawe,

Articulo 62.- Cancelacion de Fianza para el Régimen en Condominio. Este procedimiento
consiste en la obtencidn del documento gua se otorda una vez que se ha cumplido con las
cbligacionas de garantizer lag obras de urbamza cidn, el correcto funcionamiento o la
regaracion de vicios cocultos de los inmuebles gqueintegran un Condaminio o Conjunto Urbano
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Condaominsl. El plezo da resolucidn por la Direccidn da Obras Publicas y Desarrollo Urbanic
serd de 8 dias habiles. La vigencla del documento serd de Mo aplica (0 dias hablies). Este
tramite se fundamenta en Las disposiciones aplicables de la Ley de Desamollo Urbana,
Ordenamients Territorial v Vivienda para el Estado de Veracruz. EL Reglamernto de Desarrolio
Lrbano v Fraccionamientos vigents en el municipio.

Capitulo X. De las constancias de avance y término de obra

Articulo 83.- Constancia de Avance de Obra para Vivienda. Este procedimiento permite & las
personas fisicas o morales obtener un documento oficial que avala el estado actual y el
progreso de una edificacidn durante su proceso constructivo, siempre que dicha obra haya
sido previamente autorizada por el Avuntamiento. EL plazo de reselucidn por la Direccidn de
Obras Publicas v Desarrollo Urbano serd de 8 dias habiles. La vigencia del documento serd da
365 dias neturates. Este tramite se fundamenta en Disposiciones aplicables do la Ley do
Dasamello Urbano, Ordenamiento Tarritorial y YVivienda., Beglamento de Construcciones y
reglamentacidn municipal de Coatzintia en materia de obra publica y privada.

Articulo 64.- Constancia de Tarmino de Obra para Vivienda, Este procedimianto permite a
personas fisicas o morales obtener el documento oficial gque certifica gue la obrs autorizada
mediante una Licencia de Construccidn ha sido concluida en su totalidad, La constancia avala
gue se cumplid con todes las restricclones, normas v reglamentos bajo los cuales fue
aprobado el proyecto origingl. EL plaze de resolucian por la Direccion de Chras Piblicas v
Dezarrollo Urbano serd de 8 dias habiles. Lavigencia del documento serd de Permanente, Este
tramite se fundamenta an Las disposiciones del Reglamento de Construccionas Plblicas y
Privadas aplicable en el municipio. La Ley de Dezarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial v
Yivienda para al Estado de Varacruz, Diaposiciones normativas del Cddigo Hecendario para el
Estado de Veraciuz de lgnacio de la Liave.

Capitulo Xl. De los peritos responsables y corresponsables de
obra

Articulo 65.- Constancia de Registro o Refrendo de Parito Corresponsable de Obra. Este
procedimiento permite a una persona fisica obtener el documento que la autoriza e inscribe
en el Registro Municipal para prastar serdcias prafesionalas como Perito Corresponsable da
Obra (PCRODY, El PCRO aporta conocimientos técnicos especielizados en  disano
arquitectdnico, urbano, calculn estructural o de instalaciones, respondiendo de forma
solidaria con el Parite Rasponsabla de Obra (PRO) an el cumplimiants da los reglamentos
vigentes, El plazo de resolucidn por la Direccidn de Qbras Pdblicas vy Desarmolle Urbano serd de
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7 dias habiles. La vigencia del documento serd de 365 dias haébilas {requiere refrendo anual).
Este trdmite se fundamenta en Articulos aplicables del Reglamento de Construcciones
Publicas vy Privadas. Disposicionas del Codigo Hacendario para €l Estado de Varacruz de
lgnacio de la Llave. Lingarmientos de la Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial v
Vivienda.

Articulo €8.- El Perito Responsable de Dbra es la persona fisica con cédula profesional afin a
la construccion, registrada ante la Direccidn, que suscribe y evala técnicameante los proyecios
v la gjecucldén de obraz materia de este Reglamento. Los Peritos Coresponsables podran
registrarse en las especialidades de segundad estructural, disano urbano y amquitesionica, o
instalaciones, conforme Lo determine el Manual de Procedimientos.

Capitulo Xll. De la obra publica municipal

Articulo 67.- Licencia de Obra Plblica. Este procedimiento consiste en ta autorizacion oficial
de construccion gue se otorga  exclusivamente a las dependencias vy entidades
gubernamentales que realicen obras publicas o servicios relacionados con las mismas, ya 568
mediante confrato con terceros o por administracion directa. El plazo de resolucicn por la
Direccitén de Obras Plblicas ¥ Desarrollo Urbano serd de 7 dias habiles. La vigencia del
documento serd de 365 dias habiles. Este tramite se fundamenta en El Reglamento dea
Construcciones Pablicas v Privadas del municipie. Disposiciones aplicables del Codigo
Hacendario para el Estado de Veracruz de Ignacio de La Llave,

Articulo 68.- La Licencia de Obra Pdblico gue expida la Direccidn para las obras gue ejecute el
propio Avuntamienta o sus contratistas, Con cango a recursos pdblicos municipalas, estatalas
o federales, se sujetard adicionalmente a lo dispuesto por la Ley Mdmero 233 de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de Veracruz de lgnacio da la
Llave, sin perjuicio de las disposiclones de este Reglaments en materia de uso de suelo,
alineamiento y demas aplicables.

TITULO QUINTO. DE LA SUPERVISION, INSPECCION Y MEDIDAS
DE SEGURIDAD

Capitulo Unico

Articulo §9.- La Direccidn, por conducto del personal que para tal efecto designa, tendrd en
tado tiempo la facultad de inspeccionar y verificar el complimiento de las licencias, permisos
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y autcrizaciones otorgadas, asi como de las disposiciones de este Reglamento, pudiendo
ingrasar a las obras en elecucidn previa identificacidn con el thular o su representante en el
sitio.

Articulo 70.- De ftoda visita de inspeccion se levantarda el acta circunstanciada
correspondiente, gue deberd contener cuando menos: fecha y hora de la diligencia, nombre ¥
cargo dal ingpector, identificacikin del predio u obra, hechos u omisiongs observados, v firma
dea quienatendid la diligancie; en caso de negativa & firmar, se hara constar esta circunstancia
gin que ello atecte la validez del acta.

Articulo 71.- Cuando de ls inspeccion resulle que una obra se ejecuta sin le licencia
correspondlents, en contravencién a la licencla otorgada, o representa un riesgo para la
seguridad de las personas o de los predios colindantes, ta Direccidn podra ordenar, comao
medida de seguridad, 1a suspensitn tamporal o total de los trabajos, sin parjuicio de |as
sanciones que procaedan.

Articulo 72.- Las medidas de saguridad se mantendran '-.f|ﬂ'l:l1"lt¢$ hasta en tanto sg subsanan
las causas guea las motivaron, 1o cual deberd acreditarse par el interesado ante la Direccidn.

TITULO SEXTO. DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Capitulo Unico

Articula 73.- Son infracciones & este Feglamento, entre otras: | Ejecutar obraz de
construccidn, demolicién, movimionto de tierra o fraccicnamiento sin contar con la boencla
correspondienteg; I, Ejecutar obras en contravencidn a los términos, plazos o espeacificacionas
da la licencia otorgada; . Mo colocar o mantener ilegible el nimero oficial asignado al predio,
IV, Invadir la wia publice con materialas, escombyrn a construcciones sin la licencia respectiva;
W Impadir u obstaculizar las labores de inspoccldn do la Direccidn; VI, Dar a un prodio un uso
distinto al autorizado en la licencia da use de suelo o constancia d2 zonificacion
corregpondiente; ¥ VI, Les demés conductas gue contravengan las disposiciones de esie
Reglamento,

Articulo 74.- Las infracciones a este Reglamento serdn sancionadas por la Direccidn, sin
perjuicio de las responsabilidades civiles, penales o administratives que resulten, con; |,
HMulta: I, Suspensicn temporal o clausura de 1z obra; 1. Demalicion, a costa del infractor, de
lo construido en contravencidn a la licencia o sin ella, cuando no sea susceptible de
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regularizacian; v IV, Ravocacion de la licencia otorgada, en caso de incumplimients grave o
reiterado,

Articulo 75.- Para la imposicidn de sanciones, la Direccidn notificard por ascrito al interesado
los hechos que se le imputan, otorgandole un plazo de cinco dias habiles para que manifiesta
la gua a s derecho Comvanga y ofrezca las pruabas correspondlentes, previo a gue se resuelva
lo conducente, en respeto a la garantia de audiencia.

Articulo 76.- El cobro de las multas Impuestas conforme a este Tiulo comesponderd a la

Tezsoraria Municipal, con base en el Cadigo Hacendario para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llava.

TiTULO SEPTIMO. DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

Capitulo Unico

Articulo 77.- En contra da las resoluciones dictadas por la Direccién con motivo de la
aplicacion de este Reglamento, el interesado podra interponer el recurso de inconformidad
ante el propio Ayuntamiento, dentro de los guince dias habiles sigulentes a la notificacidn del
BCI0 QUE S8 recurra.

Articulo 78.- El recurso debearg presentarse por escrito, senalando al acto impugnado, o
agravios gue cause v ofreciendo las pruebes que se estimen pertinentes. El Ayuntamiento
resolvers dentro de Los treinta dias habiles slgulentes a8 U presentac lam,

Articulo 78.- Lo anterior &5 s5in perjuicio del derecho del interesado para acudir, en su caso,
ante el Tribunal Estatal de Justicia Administrativa de Veracruz o ante las instancias
jurisdiccionales que correspondan conforme ala legislacion aplicable.

TRANSITORIOS

PRIMERD. El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en la
Gaceta Oficial del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,

SEGUNDO. 5e abroga cualguier disposicidn reglamentaria municipal anteérior en mataria
de desarrollo urbano que se oponga al presente Reglameanto.

TERCERQ. El Manual de Procedimientos de Desarrolle Urbano vigente de la Direccidn de
Obras Poblicas y Desarrollo Urbano se reconoce como instrumento técnico
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complementario de este Reglamento en cuanto a requisitos documentales de cada
tramite, en tanto el Ayuntamiento no apruebe uno actualizado; su maodificacion no
requerird reforma al presente Reglamento, siempre que no contravenga los plazos y
vigencias aqui reconocidos.

CUARTO. En tanto el Ayuntamiento no apruebe un Programa Municipal de Desarrollo
Urbano, continuara aplicdndose, en su dmbito territorial, la Actualizacién del Programa
Parcial de Desarrollo Urbano da la Zona Este del Centro de Poblacidn de Coatzintla, Ver.,
vy en lo no previsto por &éste, las disposiciones generales del Reglamento de la Ley.

QUINTO. Los trédmites iniciados con anterioridad a la entrada on vigor de este Reglamento
se concluiran conforme a las disposiciones vigentes al momento de su presentacion.

SEXTO. El Ayuntamianto, a propuasta de la Direccion y previo dictamen de la Sindicatura,
deberd aprobar el catdlogo de sanciones en Unidades de Medida y Actualizacion a que se
refiere el Titulo Sexto de este Raglamento, dentro de los (90) dias naturales siguientes a la
entrada en vigor del presente ordenamiento.

2
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE DESARROLLO URBANO

Manual de Procedimientos: Actualizacion de Licencia de Uso de Suelo

1. Dascripcidn del Tramite

Este procadimianto parmita a las personas fisicas o morales determinar le vocacidn parmitida
de un inmuebls en tErminos de uso, compatibilidad, densidad, Coeficignte de Ocupacion dal
Suelo [COS) v Cosaficlents da Utilizacion del Suelo (CUS). El trdmite se realiza cuando la
vigencia de una licencia previa ha expirado sin que sa haya obtenido una licancia de
construceldn o iniclada tramites de fraccionamianto.

»  Tipode Tramite: Consensacion
#« Tiempo de Respuesta: 12 dias hahiles.

»  Vigencia del Documento: 365 dias naturalas.

Z. Requisitos Documeantales

La documentacion debe presentarse de manera completa y legible, organizada segun el tipo
de solicitante,

&, Documentacidn para Personas Fisicas vy Morales

» Formato MMultitrémite: Debe estar debldamente firmado por el propietaria o
representante legal e incluir un eroquis da ubicacion detallado de s manzana.

= ldentificacion Oficial: Copiz de la identificacidn del propietario o del representante
lagal.

« Acreditacion de Propiedad: Escritura completa y legible con sello de inscripcidn en el
Registro Pdblico de la Propiedad (original para cotajo).
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=« Comprobantes de Pago: Recibo del impuesato predial del afno en curso, asi como los
ultimaos recibos de energla elécirica, agua potable v drenaje.

» Licencia Antorier: Es indispensable presantar la Licencia de Uso de Suelo pravia para
gque el trémite procada como actualizacidn.

# Planos y Croguis: Croguis de localizacion o plano del predio que indigue superficie,
niveles, medidas vy colindancias.

«  Proteccion Ghil: Anuencia o programa intamao de Proteccidon Civil del afio an curso.

»  Arrendamiento: En cesode inmueblas rentados, presentar el cantrate vigente vy coplas
de las identiticaciones dea los firmantas.

B. Reguisitos Exclusivos para Personas Morales

= Acta Constitutiva: Copia fotostatica del acta v del poder notarial, impreaas porambos
lados en hoja tamanio cara.

3. Especificaciones Téonicas de los Planos

Los planas arquitactanicos deban cumplir con estandaras espeacificos para su revision
técnica:

= Contenido: Deben mostrar cotas, usos v niveles. Mo deben incluir mobiliario ni
instalaciones.

= Vistas Dbligatorias: Saragquiers la antrega de todas les plantas erquitactonicas, parlo
menos un corte y una fachada.

* Predios en Esquina: Para estos casos, es obligatorio presentar dos fachadas.

« Formato de Entrega: Cada planta, corte o fachada debe presentarsg individualmente
en hojas tamano doble carta,

4. Criterios de Resolucion

Para la emision de una respuesta favorable, la avtondad verificard los siguientes puntos:

v Congruencia: La informacion presentada debe ser consistente con la ubicacidn fisica
wlegal del predio.
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« Legitimidad: Unicamenta el propietario lagalmante screditado an la escritura puede
realizar la solicitud.

+ Maturaleza de la Actualizacién: Este tramite reproduce integramente la loencio
ariginal actuallizando unicamente La fecha de vigencla,

= Restricciones de Cambio: Si edisten modificaciones en eluso de suelo o en los datos
el pro pletarln.-‘arrenﬂata e, el usuano debersd tramitar una nueva licancia en 1UEET e
una actuslizacion.

+« Alcance Legal: La obtencidn de este documento no autoriza a3 ejecucion de obras,
construcciones, fusiones o subdivisionss del predio.

5. Fundamento Juridico
El trémite s fundamenta en el marco legal del Estado de Veracruz, incluyendio:

=  Articulos 142 v 143 del Reglamento de la Ley niomaro 241 de Desarrolle Urbano,
Ordenamiento Territonal y Vivienda.

= Reglamentacion municipal vigante de Coatzintla, Ver., en materia de desarrollo urbano
yfracclonamientos.
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Manual de Procedimientos: Alineamiento y Nimero Oficial
1. Descripcion del Tramite

Este procedimiento consiste en la obtencion del dosumento que identifica la numaracion de
un pradio conforme a la Nomenclatura Municipal, permitiendo trazar ¥ limitar el Inmueble
respecto a la via publica en planos y proyectos autornzados.

= :En gué casos se solicita?: Se requiere para confirmar la identidad numerica del
predio, en procesos de crédito para compraventa de vivienda o como reguisito para
obtenar una Licencia do Construccidn.

= Tiempo de respuesta: ¥ dias habilas.

« Vigencia: 365 dias naturales.

2. Bequisitas Documeantalas
La documentacion debe presentarse de maneara integra segun el perfil del solicitanta:
A. Documentacion para Personas Fisicas y Morales

= Formato Multitréamite: Debe entregarse debidamente lenado y firmado.

= Acreditacion de Propicdad: Escritura plblica, resoluciones judicialasfadministrativas
o documentos posesionarios debidamente inscritos

# Pago da Impuesto Predial: Copla del recibo de pago correspondiante al ais en curso.

s ldentificecion Oficial: ientificacian vigente del propietario con firma y fotografia,
cuya expedicidn no sea mayor a diez anos,

» Reporne Fotografico: Fotografias actuales que muestren el estado del inmueble.

» Croguis de Localizacian: Plano que detalle la ubicacion del inmueble y las calles gus
conforman ia manzana.

B. Requisitos Especificos y Gasos Especiales

» Personas Morales: Deben presentar Acta Constitutivae, Poder Motarizsl dal
representante legal v copia de su identificacidn oficial.
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* Representacién: En caso de que el propietario no realice el tramite personalments, 5¢
daba Incluir una Cana Poder Simple.

+ |nmuebles Rentados: Presentar copia del contrato de errendamiento vigents; si
ambas parnas s5on perscnas morales, so reguiere la documentacidn de ambas.

+ Afectaciones por Infragstructura: 5i el predio colinda con ductos da PEMEX, lingas
de CFE o cuerpos de agua, se debe integrar el oficio de la dependencia respectiva que
indiqus el derecho dewia o la concesiaon.

3. Criterios de Resolucion
Para gue la autoridad emita una respuesta favorable, se verificard Lo siguiente:

1. Cumplimiento Mormativo: La solicitud debe apegarse a los requerimientos del
Reglamento de Construcciones vigente.

2. Consistencia de Datos: La informacion an Los raquizitos daba sor congruenta con la
ubicacidn fizica v legal del predio solicitada

4. Fundamento Juridico
El marco legal qua sustenta este procedimienta inciuye:

» Articulos 31 al 35 bis ded Reglamento para Construcciones Publicas y Privadas.

= Articulos 172 y 206 del Codigo Hacendario para el estado de Veracoruz de Ignacio dela
Llawe.
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Manual de Procedimientos: Alineamiento, Numero Oficial y
asignacion de Nombre de Calles para fraccionamientos

1. Descripcion del Tramite

Este procedimiento consista an la asignacidn de un ndmero oficial para cada predio con frente
a la via pUblica, et cual debe ser legible y colocado en un lugar visible. Asimismo, se determina
el alineamiento, que a5 la traza sobre el terreno que limita gl predio con la via publice en uso,
conforme a los planos aprobadas,

;Cuando solicitarle?: Cuando se requiera conocer la delimitacion del predio con la via
piblica, obtaner la identificacion numeérica oficial o registrar los nombres de vialidades
&n un fraccionamiento,

Tiempo de respuasta; 8 dias habiles.

Vigencia: 365 dias naturales (1 afio).

2. Requisitos Documeantales

Los interesados deben presentar la siguiente documantacion en copia para la integracion del
expediente:

Formato Multitramite; Debe incluir el croguis de localizacion del predio con las calles
nue rodean la manzana, debidamente firmado por el propietario o representante (egal.

Identificacidn Oficial: Copia de la identificacidn ded solicitante,

Acreditacion de Propiedad: Copia de la escritura inscrita an el Registro Publico de la
Propiadad, sefalando claramenta los datos del propietario v lote.

Impuesto Predial: Copia del recibo de pago correspondiante al afio en curso.

Documentaclén de Lotificacion; Copia de la lotificacidn, relotificacion, subdivisiin o
usode sueln, sagln corresponda.

Archivo Digital: Entrega del formato para Alineamiento y Momere Oficial en Tormato
digital

BB
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4. Criterios de Rasolucian
La autoridad competente aplicara los siguiantas criterios para la dictaminacidn:

1. Estado de Litigio: Mo se realizard el tramite ni se otorgard autorizacion alguna s el
precio se encuentra en un estado de litigio.

2. Modificaciones Post-Licencia: Si el alineamiento sufre maodificaciones despuds de
haberse concedido una licencia de construceidn, sa deberdn suspendear los trabajos
en al drea afectada para ajustar el proyecto g las nuevas imitaciones senaladas,

3. Visibilidad: EL ndimaro oficial asignado debera colocarss an la entrada del predio v ser
|.E|-!__i'.i.1|.l':l a una distancia minima de 20 meiros.

4. Fundamento Juridico
El marco normathyo que rige este procadimianto s& basa en:

o Articulog corréspondientes del Reglamento de Desarrollo Urbano, Fraccionamiento y
Vivienda,

s Disposiciones aplicables del Cadigo Hacendario para el Estede de Veracruz de [gnacio
da la Llave.
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Manual de Procedimientas: Autorfzacién de Relotificacion y Relotificacion Puntual

1. Descripeidn del Tramite

Este procedimienta permite a las personas fisicas o morales solicitar la modificacion, ya sea
total o de puntos especificos, de la lotificacidn que fue autorizada originelmenta para un
fraccionamiento. Este trémite solo puede llevarse a cabo sobre lotes que sean propiedad del
fraccionador.

jCuando solicitarlo®: En casos donde sa requiera modificar la estructura de los lotes
originalmenta autorizados, slempra gue se realice antes de la municipalizacidn del
fraccionamlento,

Tiempo de respuesta: 10 dias hibiles.

Vigencia del documento; 365 dias naturales.

2. Requisitos Documentales

Los solicitantes deben presentar [a siguiente documentacicn para integrar su expediente:

A. Requisitos para Personas Fisicas y Morales

Formato Multitrémite: Debe inclulr un croguls de localizacidn del predio y estar
firmado por el propletarnio o representante legal,

Ezcrite de Solicitud: Documento detallado que especifigue 83 menzanas que 5o
pratenden relotificar y su superficie exacta an metros cuadrados.

Recibo de Pago Predial: Copla del recibo comespondignte al afio en curso,

Planos de Anteproyecto: Deben contenar la poligonal vy cugdro de construccian,
cuadro de uso da sualo, cuadno de relotificacidn y planos de rasantes.

Memoria Descriptiva: Documento que expligue técnicamente el proyecto de
relotificacion.

Archivo Digital: Entrega del proyacto en formato AUoTALD.

Antecedante de Autorizacion: Copiz de la Autorizacion de Lotificacion o
Relotificacion previa del fraccionamiento, incluyendo el plano autorizado.

B. Requisitos Exclusivos para Personas Morales

Bt
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* Acreditaclén Juridica: Copia del Acta Constitutiva de la empresa.

* Representacidon Legal: Poder Motarlal e identificacion  oficial vigente el
representante.

3. Criterios de Resolucidn
La autoridad competents evaluars la solicitud bajo los siguientes lineamientos técnicos:

1. Densidad Permitida: La relotificacion solo se otorgerd si no se supera la denskdad
méxima permitida en la Licencis de Uso de Suelo original.

2. Incremento de Lotes: Se pondrd especisl atencién en casos gue impliguen un
Incremento de densidad rmayor al 20% del total de los lotes autorizadas originalmantea.

4. Fundamento Juridico

Esta trdmite se sustenta en el maren legal vigente para el Estado de Veracruz y la
reglamentacion municipal de Coatrintla en materia de Desarrollo Urbano, Fraccionamlentos y
Vivienda, asi como en las disposiciones aplicables del Gédigo Hacendario estatal.
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Manual de Procedimientos: Cancelacion de Flanza para sl Régimen en Gondeminio
1. Dascripcion del Tramite

Este procedimiento consiste en la obtencion del documento Que %2 olorga una vez que se ha
cumplide con |as obligaciones de garantizar les obrazs de urbanizacion, el corracto
funclonamianto o la reparacidn de vicios ocultos de los inmuebles que integran un Condominio
o Canjunto Urbano Condominal.

* ¢Cuando solicitarlo?: Se sollcita sl finalizar y cumplir con las obligaciones de parantia
de construcciin y funcionamiento de las obras de urbanizacidn del condominio.

*  Tiempo de respuesta: B dias habiles,

* Vigencia: No aplica {0 dias hdbiles).

Z. Requisitos Documentales

La documentacion debe ser presentada por el propietario o representante legal tanto para
personas fisicas come marales:

* Formato Multitrémite: Debidamente requizitado y Tirmadao.

= ldentificacion Oficial: Copla de la identificacién vigenta del proplietaric o
R E=entanta !Egal.

= Acreditacion de Propiedad: Copia de [a escritura del Inmuebla,
= Pago de Impuesto Predial: Copia del recibo de pago del afio en curso
* Documentacién de la Fianza: Copia de la fianza gue se dosea cancelar.

= Acta de Entrega-Recepcion: Documento que acredita la entrega de las obras de
urbanizacidn.

* ParaPersonas Morales: Prosentar copis del Acta Constitutiva de la empresa y el Poder
Motarial del representante legal.

3. Criterios de Resolucidn
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Para la resolucion del trémite, la autorldad verificard los siguientes puntos:

1. CGumplimiento de Obligaciones: Se debe haber cumplido satisfactordamenta con
todas |as obligaciones garantizadas an |2 Tianza original, espacialmante las relativas a
urbanizacidn y viclos ocultos,

4. Verificacion Tacniea: La autoridad realizaré la revisidn de las obras para asegurar su
correcto funcionamiento antes de procedear con la cancelacidn.

d. Fundamento Juridico
Etmarco iegal que sustenta este procedimiento se basa en:

» Las disposiciones aplicables de la Ley de Desamollo Urbanao, Ordenamiento Territorial
¥ Vivienda para e Estado de Veracruz.

* ElReglamento de Desarrollo Urbano y Fraccionamientos vigente en el mu nicipio.
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Manual de Procedimientos: Constancia de Avance de Obra para Vivienda
1. Descripeidn del Tramite

Este procadimiento permite a las parsonas fisicas o morales abtaner un documento oficial que
avala el estado actual y el progreso de una edificacion durante su proceso constructivo,
slarmpre que dicha obra haya sido previamente autorizada por el Ayuntamiento,

= iCuando selicitarlo?; Cuando el Interesado reguiera validar técnicamente el avance
fisico de la construccion de una vivienda conforme a su plan da trabajo.

«  Tiempo de respuasta: & dias habiles,

* Vigencia: 365 dias naturales.

2. Requisitos Decumentales
Para la integracidn dal expediente, se debe presentar la siguiente documentacidn:

» Formato Multitrimite: Debe Incluir el eroquis de localizacién del predio v estar
dobidarnents firmado por el propietario o el representante legal.

» Llicencia de Construccion: Copia de la licencia previamente otorgada y vigante.

+ Alineamientoy Nomero Oficial: Copla del decumeanto que acredite la delimitacidn y
numeracian del prodio,

« Pago dellmpuesto Predial: Copia del recibo de pago correspondiente al afio en curso.
» Identificacian Oficial: Copia de la idantificacidn de! propietario o representants.

« Bitacora de Obra; Documento donde sa registran las incidencias v avances de la
Cconstruccicon

= Heporte Fotografico: Evidencia visual actualizads del astado de la nhra.
Para Personas Morales:

=« Copla dal Acta Constitutiva v del Poder Notarial del represantanta legal,

3. Criterios de Resolucion

La autcridad competaente dictaminard con base en los siguientes criterios:
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COATZINTLA

TEHT GRASNIDETA

1. Awvance Minimo: Para las obras de urbanizacidn, se deberd screditar por Lo menos un
treinta por ciento (30%) de avance fisico respecto al presupuesto o proyvecio
autorizada,

Z. Certeza Técnica: El documento se expide para brindar cartaza sobre cumplimiento
de los tiempos ¥ procesos constructives declarados por el solicitanta.

3. Verificacién: La autoridad podra realizar las inspecciones necesarias para corroborar
que sl avance reportado en las fotografias y bitdcora coincida con la realidad en el sitio,

4. Fundamenta Juridico
Este procedimiento se sustenta en el marco legal vigents del Estado de Verscruz:

* Disposicicnes aplicables de la Ley de Desamollo Urbano, Ordenamiantn Territorial W
Vivienda.

* Reglamentoc de Construcciones y reglamentacién municipzsl de Coatzinila en materia
de obira pubdice v privada.
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Manual de Procedimientos: Constancia de Naomero Oficial
1. Descripeidn del Tramite

Esta procedimiento permite a las personas fisicas o morales corrobarar la identificacion
numérica de un predic con relacidn a la nomencletura municipal establecida por el
Ayuntamignto para la denominaciin devias plblicas, parques, jJarainesy plazas.

» :Enquécasos se solicita?:
= Pars corroborar la identificacion numérica del predia.
Para tramites de crédito en 2 compraventa de viviendas.

a  Comorequisito para la contratacidn de toma de agua o instalacién de medidor
da energia eléctrica (SFE).

» Tiempo derespuesta: 7 diss habilas.

« Vigancia: 365 dias naturalas,

2. Requisitos Documentales

Los interesados deben presentar la siguiente documentacion para la integracion del
expadienta:

A. Requisitos para Personas Fisicas y Morales

» Formato Multitrdmite: Debidamente llensde ¥ firmada por el propietario o
representante legal.

» Acreditacién de Propiedad: Copia de la Escritura Pdblica, resoluciones judiciales,
agdministrativas o documantas posasionanios, debidamente inscritos an el Registro
Publico de la Propledacd.

= Pagodelimpuesto Pradisl: Copia del recibo de pago corespondiente al ano en curso.

= ldentificacidn Ofiziall Copia de la identificacidn vigenta del propietario con firma v
fotografia (con fecha de expedicidn no mayor & 10 afos).

= Reporte Fotogrifico: Fotografias actualas que muaestren el estado del inmuebla.

= Croquisde Localizacidn: Plano detallado que muestra la ubicacian del inmuable y las
calles que rodean la manzana.
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COATZINTLA

TERNE SRANDETA,

B. Casos Especificos

= Personas Moralaes: Presentar copia dal Acta Constitutiva de la amprasa v al Podar
MNotarial del representante legal, junto con su identificacion oficial,

= Representacion: En caso de que el propietario no realice el tramits personalmaents, e
requiers una Carta Poder Simple.

# Arrendamiento: S5i el inmueble esta rentado, se debe presentar copia del contrato de
arrendamiento vigents,

= Fonasde Riesgo o Federates: 5i al predia colinda con ductos de PEMEX, Linaas de CFE
O cuerpos de agua, se debe integrar el oficio de la dependencia correspondiente que
indiquea el darecho deé via o la afactacidn.

3. Criterios de Resolucion
La sutoridad competente evaluard |a solicitud bajo los siguientes lineamientos:

1. Normativa: EL tramite daba cumplir con los requerimientos estipulados en el
Regiamento para Construcciones Publicas y Privadas municipal.

2. Congruencia: La informacidn en los requisitos debe caincidir y sar consistante con la
ubicacion fisica v legal solicitada.

3. Naturaleza del Documento: La constancia a5 un documanto mearamenta informatido
que no confiere ningun derecho de propiedad o posesion adicional al solicitanta

4. Fundamento Juridico
Este procedimianto sg sustenta en el marco legal vigante:

» Articulos correspondientes del Reglamanto para Construcciones Publicas y Privadas
dal municipio.

» Disposiciones aplicables del Codigo Hecendario para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llavea.
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Manual de Procedimientos: Constancia de Registro o Refrendo de Perito Corresponsable
de Obra

1. Dascripcidn del Tramite

Este procedimiento permite a una persona flisica obtener el documento que la autoriza ¢
inscribe en &l Aegistro Municipal para prestar serviclos profesionales coma Perito
Cormesponsable de Obra (PCRO). EL PCRO aporta conocimientos técnicos especializados an
digefno amuitectinico, urbano, cdlculo estructural o de instalaciones, respondiendo de forma
solidaria con el Perito Responsable de Obma (PRO] en el cumplimiento de los reglamentos

vigantes,

s tCuéndo solicitarlo?: Cuando un profesional pretenda prestar sus servicios en
construcclones plblicas o privadas dentro de ba jurisdiccidn municipal.

+ Tiempo de respuesta: 7 dias habiles.

+ Vigencia: 365 dias hébiles [requiere refrendo anual).

2. Raquisitos Documeantales
El intaresado debe presentar Lla siguisnte documentacidn para su registro o refrendo:
» Hoja Multitramite: Debidamente llenaday firmada

v Cédula Profesional: Copia de la cédula que acredite la formacion profesionst en el
fras tdonica cormmspondientsa.

v ldentificacidn Oficial: Copia da identilicacidn vigente con fotografia.

» Comprobante de Domicilio: Documento reciente que acredita la resiiencia o
domicilio fizcal.

« Cumiculum Vitae: Actualizado, destacando la experiencia t@cnica en las
especialidades a registrar (estructuras, instalaciones, diseho urbano, ete.)

» Constancia de Colegio de Profesionales: Documento que acredite gue el solicitante
es miembro active y vigente de un colegio de profesionales afin a su especialidad.

A. Criterios de Resolucion

e il Pagina 37|88
Miguel Hidalgo Esq. Juarez s/n, Col. Centro. CP 93160

gobiernodecoatzintlagob.mx | obras.publicas@gobiernodecoatzintla.gob.mx
Tel. 7828257800




H. Ayuntamiento de Coatzintia

COATIINTLA

TENE GRAMINETA

La Direccidn de Obras Piblicas, 8 trevas de la Comision Municipal Dictaminadora, evaluara la
golicitud bajo los siguisntes critenos:

1. Evaluacidn Técnica; Sevalidard que el profesional cuente con los conocimientos y la
experiencia tacnica necasaria segln ta especialioad solicitada.

2. Temporalidad: La solicitud de refrendo dabe presentarse anualmente para mantenar
la vigencia en el padrén municipal.

A

Facultad de la Direccidn: Elregistro o refrendo padra ser olorgado o negado con base
&n la revision de los requisitos seftialados y el historial de cumplimiento de! pearito.

4. Fundamento Juridico

Este tramite se fundamenta en el marco legal del Estado de Veracruz ¥ las disposiciones
municipales:

* Articulos aplicables del Reglamento de Construcciones Pablicas y Privadas.
+ Disposiciones dal Cadigo Hacendario para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,

+« Lineamientos de la Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Vivienda.

N
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COATZINTLA
TIENE GRAMOETA

Manual de Procedimientos: Constancia de Término de Obra para Vivienda
1. Descripeidn del Tramite

Este procedimianto permite a personas fisicas o morales obtener el documento oficial que
certifica que la cbra sutorizada mediante una Licencia de Construccion ha sido eonclulde en
su totalidad. La constancia avala gque s8 cumplie con todas las restricciones, normas y
reglamentos bajo los cuales fue aprobado el proyecto original.

» JParaqué sirve?:
1 Libera de responsabilidad de \a obra al Perito en Construccion Municipal.
Parmite gestionar créditos para vivienda.

Esun requisito para solicitar Licenclas de Uso de Suelo por Funcionamiento en
usas no habitacionales.

» Tiempo derespueasta: 8 dias habiles.

« \igancia: Permanente.

2. Requisitos Documentales
Para integrar ¢l expediente, los interesados deben prasantar la siguiente documentacion:

= Formato Multitrdmite: Debidamente reguisitado y firmado por el propietario o
representante legal.

« Licencia da Canstruccién: Copiz del documento previaments otorgado por la
autoridiadd.

 Alineamiento y Nomero Oficial: Copia dal documento viganta,
s ldentificacién Oficial: Copia de la [dentificacidn del propietario o representanta legal.
» Pago de impuesto Predial: Copia del recibo de pego corespondiente al afo en curso.

» Reporte Fotogrifico: Fotografias que muestren la obra terminada (fachadas e
interiorasz).

» Plano Arquitectdnico Final: Copia del plano que fue autorizado para la construccion.

Para Personas Morales:

B d
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» Copia del Acta Constitutiva y del Poder Notarial del represantantes lagal.

3. Criterios de Resolucién
La sutoridad municipal resolverd con base en los siguientes puntos técnicos:

1. Inspeccidn de Campo: Se realizard una verificacidn fizica para constetar que o
construlde coinclda estrictamente con el proyecto autorizado en la Licencia de
Construccidn,

2. Cumplimiento de Restricciones: Se verificarda que se heyan respetaco las
restricciones de uso de suelo, alingamiento ¥ demds normas Bcnicas.

3. Observaciones: En caso de que la chra no coincida con el proyects anginal, la
autoridad podréa neger la constancia sefislando las anomaliss que deban ser
carregidas o regularizadas.

4. Fundamento Juridico
Ezte procadimianio S Susienta en.

» Lasdisposiciones dael Reglamento de Construccionss Publicas y Privadas aplicabla en
el municipio.

» La Ley da Desarrollo Urbano, Ordenamienio Territorial v Vivienda para el Estado da
Veracruz.

«  Disposicionas normativas del Codigo Hacendario para el Estado de Veracruz de lgnacio
de la Llave.

Este es el manual de procedimientos para la Constancia de Zonificacidn, adapiado para el
municipio de Coatzintla, Ver., omitiendo costos, datos de contacto y modatidades de pago.

o

_“T‘.—

Miguel Hidalgo Esq. Judrez s/n, Col. Centro. CP 93160
gobiernodecoatzintla.gob.mx | obras publicas@gobiernodecoatzintla.gob.mx
Tel. 7828257800

Pagina 40|88




H. Ayuntamiento de Coatzintla
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COATZINTLA

TIDNE GRANOERA.
Manual de Procedimientos: Constancia de Zonificacién
1. Descripeion del Tramite

Este procadimients permite @ las personas fisices o0 morales obtener un documento
informative donde se definen los usos de suelo permitidos, condicionados y prohibides para
un pradio espacifico. Asimismo, estableca el Coeficiente de Ocupacion del Suelo (CO3), el
Coeficlente de Utilizacion del Suela (CUS), los niveles méximos da canstruccian y la densidad
deviviendas parritida.

« :Cudndoe selicitarlo?: Cuando el propietario desee conocer la voecacion urbana de un
predio y las modalidades de uso de sualo vigantes segun el programa de desarrolio
urbano u ord enamianto territonal,

» MNaturaleza del documento: Es un documento meramante informativo gua no ganara
derechos de propiedad ni vinculos obligatorios de ejecucion inmediata entre &l
ciudadano v la autoridad.

+  Tiempo deraspuesta: 12 dias habiles.

¢ Vigencia: 365 dias naturales.

2. Requisitos Documentalas
Los interesados deben presentar la siguiente documentacion para integrar el expediente:

+ Formato Multitrdmite: Deba incluir el croguis de localizacion del predio ¥ estar
firmado por el propietario o representante legal.

+ Acreditacién de Propiedad: Copla de la escritura completa ¥ legible, con el sello del
Registro Publico de la Propledad (originel para cotejo). Las copias deben ser por ambos
lados en hoja tamaio carta.

» Pago del impuesto Predial: Copia del recibo de pago correspondiente al afo en curso.
* Identificacién Oficial; Copia de la identificacion del propietario o reprasantents lagal.

= Comprobantes de Servicies: Ultimos recibos de pago de energla eléctrica, agua
potable y drenaje.

« Arrendamiento (si aplica): 5i el inmueble estd rentado, copia del contrato vigente &
identificaciones de los firmanies,

B il Pagina 41 |BE
Miguel Hidalgo Esg. Judrez s/n, Col. Centro. CP 93160
gobiernodecoatzintla.gob.mx | obras.publicas@gobiernodecoatzintla.gob.mx

Tel. 7828257800




H. Ayuntamiento de Coatzintia
2026 - 2029
COATZINTLA

TIENT GRANDERS

Especificaciones adicionales:

= Superficie mayor a 1,000 m2: 5i el pradio excede esta medida o esta fuera de la
mancha urbana, el croquls debe incluir cuedro de construccion con coordenadas UTM.

+« Personas Morales: Presentar copia del Acta Constitutiva y Poder Motarial del
repreasentante legal,

3. Criterios de Resolucion

La autoridad competente aplicerd los siguientes lineamientos para la emision de la
constancia:

1. Legitimacién: Solo el legitimo propietario acreditado en la escritura puada solicitar el
tramite.

2. Buceslones: En caso dea sucesiones lestamentanas o intestamenterias, elinteresada
solo podrd solicitar la constancia una vez que el predio le haya sido adjudicado
legalmente.

3. Verificacion Normativa: La informacion proporcionada se basard estrictamente en el
Programa de Desarrallo Urbano v Ordenamianto Territorial vigente al momento de la
solicitud.

4. Fundamento Juridica
Este tramite se sustenta emn;

+ La Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial v Vivienda para el Estado de
Veracruz.

+ ElReglamento de Desarrolio Urbano y Fracoionamientas municipal.

« Disposiciones aplicables del Cadigo Hacendario para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Ligwe

N
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Manual de Procadimientos: Constitucion del Régimen de Propiedad en Condominio
1. Descripcion del Tramite

Este. procedimiento regula la organizacion de inmuebles donde los pisos, departamentos,
viviendas, locales, terrenos o naves gue Lo iIntegran (ya sea de forma horizontal, vertical o mixta)
g0n suUsceptibles da aprovechamiento independiente. Cada unidad debe tener salida propia a
un elemento comun (sobre el cual se tiene derecho de copropiedad) o & la vie publica.

» :Cudnde solicitarlo?: Durante el proceso de construccién o en edificaciones
terminadas, slempre que cumplan con las normas de division del suelo, uso, dansidad
yvdemas normatividad urbana aplicable,

» Tiempo darespuasta: 10 dias habiles.

» Vigencia: 365 dias naturalas.

2. Requisitos Documentales
Para la integracidn del expediente, se debe presentar la sigulente documentacion:

» Formato Multitrémite: Debidamente requisitado y firmado por el propietaro o
raprasantante legal.

= Acreditacidn de Propledad: Copia de la Escritura del inmueble debldamente inscrita
en el Registro Pdblico de L2 Propiedad.

= |dentificacion Oficial: Copla de la identificacion vigente del propietario o
representante legal,

= Pago de Impuesto Predial: Copia del recibo de pago correspondientes al ano en curso.

# Licencia de Uso de Suelo; Copia de la licencie vigenta gue autorice la densidad e
intensidad de aprovachamiento.

¢« Planos del Proyvecto:

-~ Plano de lotiticacion o divisidn del drea.

-5

a

HMemoria descriptiva ded proyacto

o Tabla de dreas e indivisos [porcentajas de copropiedad).
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*  Reglamento Interior: Proyecto del Reglamento Interior del Condominio,

Para Personas Morales:

» Copiadel Acta Constitutiva y del Poder Notarial del representante legal.

3. Criterios de Resolucion
La autoridad municipal evaluara la sollcitud bajo los siguientes criterios técnicos v legalas:

1. Independencia Estructural: Se verificard que las unidades sean técnicamenie
susceptibles de aprovechamienta independiente

2. Cumplimiento Normativo: El proyecto debe alinearse estrictamente con las normas
da desarrollo urbano, densidad ¥ usa de susalo aprobadas para la zona,

3. Elementos Comunes: Se debe garantizar la existancia y correcto acceso a las dreasy
elementos de uso comin segun lo estipulado en el proyectao,

4. Condominios Familiares: En &l caso de condominios da tipo familiar, estos solo
podran constituirse en edificaciones que cumplan con las caracteristicas especificas
sefaladas por la normativa vigente.

4, Fundamento Juridico
Este procedimiento se sustenta an’
+ Laleygue Regula el Régmen de Propiedad en Condominlo para el Estadns da Veracruz.

# La Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamients Territorial ¥ Viviends para el Estado da
Veracraz.

# [El Reglamento de Construccionas y nofmas municipales de Coatzintla aplicables,

« Disposiciones del Codigo Hacendario para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
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Manual de Procedimientos: Deslinda
1. Descripeldn del Tramite

Esta procadimiento permite a las personas fisicas o morales obtener un documento oficial que
establece en campo los limites perimetrales de un predio. Consiste en medir el tarreno y fijar
sus vériices de acuerdo con les medidas y colindanclas que aparecen en las escrituras
debidaments inscritas en el Registro Pdblico de la Propiedad.

v iEnqué casos se solicita?:
o Para corraborar las medidas y 12 superficie fisica resl del predio.
o Parg conocer con precision las colindancias del inmueble.
En procesos de comprarndenta de un terrand,
5 Gomo requisito previo parae solicitar une subdivisién del predio,
+ Tiempo de respuesta: 7 dias hdblles.

+ Migancia: 355 dias habilas.

2. Requisitos Documentales
Para la integracion del expediente, se reguiere presentar |2 siguienta documantacion:
A. Requisitos para Personas Fisicas y Morales

i  Formato Multitrtamite: Debidamente lenado y firmado por el propietans o
representante legal,

« Acreditacion de Propiedad: Copia de lg Escritura Pablica, resoluciones judiclales,
administrativas o documentos posesicnarios, debidamente inscritos en el Registro
Publico da |a Propiedad,

» Pagodel Impuesto Predial: Copia del recibo de pago corespondiente al &io en cursa.

» [ldentificacidon Oficial: Copia de la identificacién vigenta dal propletario con firma y
fotogratia (con fecha de expadicion no mayora 10 anos).

Reporte Fotogrifico: Fotoprafias actuales que muastren el estado fisico del inmuebie,
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« Croguis de Localizacidn: Mano detallado que muestre 2 ubicacion dal inmuable ¥ las
calles que confarman la manzana.

B. Casos Especilicos

« Personas Morales: Presentar copla del Acta Constitutiva de la empresa y el Podar
Notanal del representante legal, junto con su ldentificacion oficial.

+ Representacidn: 5i el propietaro no realiza el tramite perscnalmente, se réquiens una
Carta Pader Simple.

+ Arrendamiento: Si el inmueble estd rentado, se debe presentar copia del contrato de
arrendamiento vigente,

» Afectaciones Especialas: 5i el predio colinda con ductos de PEMEX, lineas de CFE 0
cuerpos de agua, se debe integrar el oficio de la dependencia comespondienta que
indique el derecho devia o la afectacion,

1. Criterios de Resolucion
La autoridad municipal evaluara la solicitud bajo los siguientes criterios:

1. Apegé Normativo: Cumplir con los requerimientos estipulados en el Reglamento para
Canstrucciones Publicas y Privadas del municipio.

2. Consistencia: La Informacién contenida en los documentas de propiedad debe ser
congruenta y consistente con la ubicacidn y realidad fisica solicitada en campao.

4, Fundamento Juridico
Este procedimiento sa sustenta en el marco legal vigente:

« Articulos correspondientes del Reglamento para Construcciones Publicas y Privadas
del municipio.

» Disposiciones aplicables del Codigo Hacendario para el Estado de Veracruz da lgnacio
de la Liave.
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COATZINTLA

TENE GRANDETA,

Manual de Procedimiontos: Licenaia de Barda

1. Dascripeidn del Trimite

Este procedimients conslste en la autorizacion que otorga la sutondad municipal a los
propietarios ¢ poseedores de un inmueble para la construccidn de bardas y/o muros
colindantes dentro de un predio, asegurando gue cumplan con la reglamentacidn técnica y de
sepuridad aplicable.

iCuando solicitarlo?: Cuando el ciudadano pretenda construir delimitacicnes fisicas
(bardas) dentro de su propiedad.

Tiempo de respuasta: ¥ dias habiles.

Vigencia: 355 dias habilas.

2. Requisitos Documentales

Para integrer el expediente, se debe presentar la siguiente documentacion en copia;

Formato Multitrémite; Debe incluir el tipo de trdmite, datos del predio, datos dal
propietario y/o representante legal, y el croquis de localizacidn,

Acreditacién de Propiedad: Copia de la escritura del predio debidamente inscrita en
el Ragistro Publico de la Propiedad.

Identificacidn Oficial: Copia de la identificacion wvigenie del propietario o
represantanta legal.

Pago delimpuesto Predial: Copia del recibo de pago correspondiante al aio en curso.

Alineamiento y Namero Oficial: Copia del documento vigente emitido por el
Avuntamisento,

Planos o Croquis de La Barda: Dibujo que indigue (as dimensiones (largoe y aliura) y los
materiales a utilizar,

Mota sobre al Parito Responsable de Obra (PRO}:

BB
o g0l

Miguel Hidalgo Esq. Judrez sfn, Col. Centro. CP 93160

Pagina 47| B8

pobiernodecoatzintla.gob.mx | obras publicas@gobiernodecoatzintla.gob.mx

Tel. 7828257800
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COATZINTLA

THE RRAANDETA,

+ Sin Perito: Mo se requicra firma de perite 2l 1o barda tlene una altura de hasta 2,50
metros, (8 distancia entre castillos es menora 2.5 metros y la longitud total no excede
oS 10 metros,

+ Con Perito: 3i ze axceden las medidas anteriores, es obligatorio contar con la
responsiva y firma de un Perito Responsable de Obra.

3. Criterios de Resolucidn
La autoridad municipal evaluara la solicitud basandose an:

1. Seguridad Estructural: \erificacién de que las dimensiones y matenales propuestos
garanticen la estabilidad dea la construccion.

2. Pespeto al Alineamiento; La bards debe construirse estrictamente dentro de los
limitas del predio, respatando el alineamiento oficial y las restricciones de via pablica,

3. Integridad del Expediente; Cumplimiento total de los requisitos doocumentales y
lacnicos sefalados.

4. Fundameanto Juridico
Este trimite se sustenta en:
« [El Raglamento da Construccionas Pehlicas y Privadas aplicable an el municipia.

« La Ley de Desamollo Urbano, Ordenamiento Territorial v Vivienda para el Estado de
WVaraoruz,

» Dispoziciones normativas del Codigo Hacendariopara el Estado de Veracruz de lgnacio
da la Llawva.
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COATZINTLA

TENE GRANMDERS

Manual de Procedimientos: Licencia de Bardas para Vivienda
1. Dascripcion del Tramite

Este procedimiento consiste en la autorizacldn otorgads por el H. Ayuntamiento para la
construccion o regularizacion de bardas de hasta 2.50 metros de altura, medidos desda el nivel
del terreno natural, slempre gue estas no estén disenadas para rasistir empuje de tierras.

¢ JCuando sollcitarlo?;
Antes deiniciar la construccion de una barda o cerca.
o Para delimitar el perimetro de un predio.
o Para la ampliscidn de altura de una construccion existants
« Tiempo derespuesta: 10 dias habiles.

« \Wigencia: 365 dias naturalas.

2. Requisitos Documentales

Para la integracion del expediente, se debe presentar la siguiente documentacion (aplica para
personas fisicas y morales):

# Formato Muoltitrémite: Debidamente llenade vy firmado por el propletanc o
representants legal.

s Acreditaclon de Propiedad; Copia de la escritura del inmueble o documento legal quea
scradita la propiedad, debidamenta inzscrito en al Registro Pablieo de la Propiedad.

s ldentificacién Oficial: Copia de la idemtificacion vigente del propietario o
rI:IpI'EEEI'I'tH-I'IL'i}.

» Pago delmpuesto Predial: Copia del recibo de pagn comespondiante &l ano en curso.

s Alineamiento y Niamero Oficial: Copia del documento vigente emitido por le
autorkded municipal.

= Plano o Croquis de Obra: Dibujo detallado que indigue La ublcacion de la barda, sus
dimensiones {longitud y altura) y los materiales de construccion.

=« Reporte Fotogrifico: Fotopgratias del estado actual del predic donde se pretanda
construir
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COATZINTLA

T GIAMDEEZ A

Para Personas Morales:

¢+ Copiadel Acta Constitutiva v del Poder Notarial del representante legal.

3. Criterios de Resolucidn
La autoridad compatents dictaminana la solicitud bajo los siguientes lineamientos:

1. Condiciones del Inmueble: El predio debe astar en condiclones adecuadas para
realizar la madicidn del perimetro; debe estar libre de maleza, basura y no presentar
inundaciones.

2. Limites Técnicos: La licencia bajo esta modalidad aplica Gnicaments para bardas de
hasta 2.50 metros de altura. Cualguler construccion que exceda estas dimansionas o
requiera ciloculos estructurales especialas por empuje de tierms deberd tramitarso
bajo uma Licencia de Construccidn general.

3. Respeto & la Via Piblica: La construccion debe respetar estrictamente el
alingamiento oficial y no invadir dreas pablicas o derechos de via.

4, Fundamento Juridico

Ezte procadimiento s& austanta en el marco legal vigente:
» Reglamento de Desarrolio Urbano, Fraccionamiento ¥ Vivienda municipal.
= Raglamento de Construcclones Publicas ¥ Privadas aplicabile,

»  Disposiciones del Codige Hacendario para el Estado de Veracruz delgnacio de la Llave.
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COATZINTLA
TIENE SHANDEEA

Manual de Procedimientos: Licencia de Cambio de Proyecto para Vivienda
1. Descripcion del Tramite

Este procedimiento consiste en la autorizacion oficial para modificar el disefio arquitectonico
o astructural de una edificacion que cuenta con una lcencia previa, siempre y cuando estas
variaciones no incrementen el drea construida originalmente autorlzada,

#» ;Cudndo solicitarlo?: Cuando el progletario o poseedor de un pradio decida modificar
el proyecto original que ya haebia sido aprobado por 1a autoridad municipal.

¢« Tiempo de respuesta: 10 dias habiles.

o Wigencla: 365 dias naturales.

2. Requisitos Decumentales

Para la integracion del expedienta, se debe presentar a siguiente documentacion (aplica para
personas fisicas y morales):

» Formato Multitramite: Debidamente lenado y firmado por el propietario o
represantante legal, incluyendo el croguis de localizacion del predio,

» Acreditacion de Propiedad: Copia de la escrifura del inmueble inscrita en e Registro
Pldblico de la Propiedad,

+ Pago de Impuesto Predial: Coplia del recibo de pago correspondiantes al ano en curso.

= ldentificacion Oficial: Copia de la identfficacion wigente del propetanc o
representante legal.

# Licencia de Construccion Anterior: Copia de la licencia vy los planos que fuaron
autorizados ariginalmente,

» Nuevos Planos del Proyecto: Juggo de planos gue detailen los cambios
arquitecténicos o estructurales propuestos, firmados por gl Perito Responsabla da
Dibra.

= Memoria Dascriptiva: Documento gue expligue tecnicamenta las modificacionas
realizadas al disana.

Para Personas Morales:
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COATZINTLA

THNE GRANTETA

« Copisdel Acta Constitutiva y del Poder Motarial del representante legal.

3. Critarios de Resolucion
La autoridad competente dictaminard 1a solicitud basdndose en los siguientes lineamientos:

1. Sin Incremento de Area: El cambio de proyecto serd procedenta anicamente si se
mantiene la misma superficle de construccidn autorizada en la licencia inicial, 31 hay
Incremento, debera tramitarse comao una ampliacion.

2. Cumplimiento Mormativo: EL nuavo dizano propuesto debe cumplir estrictamente
con el Reglamento de Desarrollo Urbano y las normas tecnicas vigentes.

3. Estado de la Obra: En predios donde ya existe construccidn, los cambios deben sar
congruentas con la estructura actualy garantizar la seguridad de la edificacidn.

4. Fundamento Juridico
Este procedimiento s& sustenta en:
¢ ElReglamento de Desarrollo Urbang, Fraccionamients ¥ Vivienda municipal.

» La Ley da Desarrollo Urbano, Ordenamiemo Territorkal v Vivienda para el Estado de
Veracruz.

« Digposicionas normativas del Codigo Hacendario para el Estado deVeracruz da lgnacio
de la Llave.
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H. Ayuntamiento de Coatzintla
2026 - 2029
COATZINTLA
TENE GRaNGETS
Manual de Procedimientos: Licencla de Construccion de Obra Nueva para Vivienda

1. Descripoion del Tramite

Este procedimiento consiste en el permiso previo otorgado por el Municipio para el desarrolio
de cualguier tipo de construccidn en uno o varios predios. La licencia asegura gue el proyecto
cumpla con los usoes de suelo, edificabilidad, accesibilldad y aspactos tecnicos aprobados,
confarme alos planes de ordenamiento territorial y desamollo urbano.

« ;Cudndo solicitarlo?: Cusndo se pretenda edificar viviendas en desarrollos
habitacionales de nueva creacion o en predios individuales.

« Tiempo de respuesta: 10 dias hablles.

+  Vigencila: 365 dias naturales,

2, Requisitos Documeantales

Fara le integracion del expediente, se debe presenter [ siguiente documentacion (aplica para
personas fisicasy morales):

= Formato Multitrdmite: Debidamenie llenado y firmado por el propietario o
representante legal, incluyendo el croquis de localizacian.

= Acreditacion de Propiedad: Copia da la escritura del inmueble debidamente inscrita
en el Aegistro Pdblico de la Propiedad,

s+ |dentificacion Oficial: Copla de la identificacion wvigente del propietariao o
representanta.

» Pagode lmpuesto Predial: Copia del recibo de pago corespondiente al ano en curso,
» Licenciade Uso de Suelo: Copia de lalicencia vigenta que autarice el proyecto.
» Alineamiento y Momero Oficial: Copia del documento vigente,

» Planos del Proyecto: Juego de planos arguitectonicos, estructurales y de
instalaciones, firmados por un Parito Responsable de Obra.

» Memoria de Cilculoy Descriptive: Documentos técrnicos gue sustenten la seguridad
veldiseho dala obra,

Para Personas Morales:
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CODATZINTLA

TENE SRAHIDETA

« Copia dal Acta Constitutiva y dal Poder Motarial del representante legal.

3. Criterios de Resolucion
La autoridad competente dictaminara la solicitud bajo los siguientes ineamientos:

1. Validacion de Peritos: Todos los proyectos deben estar avalados por un Perito
Responsable de Obra (PRO) v, Bn su caso, Peritos Corresponsablas, gulenas deben
estar debidamente registrados anta al Municipio.

2. Cumplimiento Mormativo: El provecto debe alinearse estrictamente con el
Reglaments de Construccionas vy el Programa da Desamollo Urbano vigente,

3. Saguridad y Acceslbilidad: Se wverificara gue el disefo garantice la estabibdad
estructural de la vivienda ¥ cumpla con lag normas de accosibilidad universal,

4. Fundamento Juridico
Este procedimiento Se sustenta en:

» La Ley de Dasarrollo Urbano, Ordenamiento Territerlal v Vivienda pare el Estado de
Veracruz.

« ElReglamanto de Construcciones Plblicas y Privadas del municipio.

¢ Disposiciones normatives del Codigo Hacendario para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.
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COATZINTLA
TENE GhaNDEFA

Manual de Procedimientos: Licencia de Construccion Mayor (A partir de 80.07 m2)
1. Daescripeldn del Tramita

Este procedimiente consiste en la autorizaciin oficial otorgada por la Direccidgn de Obras
Biblicas para gue los propietarios o poseedores de un predio réalicen trabajos de obra nueva,
ampliacién o remodelacidn en inmuebles de uso habitacional unifamiliar, cuye superficie de
construccion exceda los 60 metros cuadrados.

+ jCudndosolicitarlo?; Cuando se pretenda construin, ampliar o remodelar una vivienda
unifamiliar con una superficie mayor & 60.01 m2.

+ Tiempo de respuesta: 7 dias hdbiles,

« Vigencia: 365 dias habiles.

2, Requisitos Documeantales

Para la Integracian del expadiente, s& debe presentar le siguiente documentecion en copia
[aplicable para personas lisicas y morales):

¢+  Formato Multitrdmite: Indicando el tipo de trdmite, datos del predio, datos del
prapietario yo representante legal.

» Acreditacion de Propledad: Copia de la escritura del inmueble debidamente inscrita
en el Registro Publico de (2 Propiadad.

» Identificacién Oficial: Copia de la identificacion vigente del propietario o
representante legal,

¢ Pagode lmpuesta Predial; Copia del recibo de pago corraspondients al ano an cursa.

s Alineamiento ¥ Momere Oficial: Copla del documento vigente emitido por el
Ayuntamiento.

« Planos del Provecto; Juego de planos arguitectdnicos (plantas, cortes, fachadas),
asfructurales v de instalaciones, debidamente firmados por un Perito Responsable de
Obra (PRO).

+ PBesponsiva del Perito: Firma y detos de registro del Perito Responsable de Dbra

vigente en el padrdn municipal,
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H. Ayuntamiento de Coatzintla
2026 - 2029
COATZINTLA

TENE GRANDETA

¢+ Copia del Acta Constitutiva y del Poder Motarial del representante legal.

3. Griterios de Resolucion
La autoridad competente dictaminard la solicitud bajo bos siguientes lineamigntos tecnicos:

1. Expediente Completo: Deberd eniregarse el expadiente con la fotalidad de 103
requisitos sefialados y los rubros aplicables segun el proyecto (Derdas, cisternas,
albercas, elc.)

2. Validacion del Perito: Es obligatoria la firma de un Perito Responsable de Obra
registrado ante el Municipio, quien se hace responsable de la seguridad ¥ apago a las
normas de la construeckin,

3. Control Urbano: La obra debe ajustarse & las densidedes, cosficientes de ocupacidn
(COS) vy wtilizacidn del suelo (CUS) definidos para la zone habitacional
correspondianie,

4. Inspeccion: La autoridad se reserva el derecho de realizar inspecciones pare verificar
que los datos declarados en planos coincidan con la realidad del predio.

4. Fundamento luridico
Eate procedimiants se sustenta en:
+ El Reglamento de Construccionas Poblicss ¥y Privadas aplicable an el municipio.

# La Lay de Desarrollo Urbano, Ordenamients Territorial v Vivienda pare el Estado de
Veracruz.

+ Disposiciones normativas del Cddigo Hacendario para el Estado deVeracruz de lgnacio
de la Liave.
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TIENE SRANIDETA

Manual de Procedimientos: Licencia de Construccion Mayor Comerclal
1. Descripeidn del Tramite

Este procedimianto consiste en la autorizacidn oficial otorgada por la Direccion de Obras
Plibiicas para que los propietarios o poseedores de un predio realicen trabajos de obra nuava,
amptiacion o remodelacion en inmuebles destinades a usos comercialas, de servicios O
industriales, cuya superficie de construccién sea superior a los B0 matros cuadrados.

« Cuando solicitarlo?: Cuando se pretenda construlr o ampliar mas de 60.01 mZ en
inmuehles gue no sean de uso habitacional unifamiliar (comercio, servicios e
industrial.

¢+ Tiempo de respuesta: 7 dias hdbiles,

» Vigencia: 365 dias habiles.

2. Requisitos Documentales

Para la integracion dal expediente, se debe prasentar la sigulente documentacion en copia
(aplicabla para personas fisicas ¥y moaralas):

+ Formato Multitrdmite: Indicando el tipo de tramite, datos del predio o inmushle, ¥
datos del propietario y/o representanta legal.

s Acreditacion de Propiedad: Copia de la escritura del inmueble debidamente inscrita
en el Registro Publico de |2 Propiedad.

s |dentificacion Oficial: Copia de la identificecion wvigente del propietario o
represertants legal.

« Pago de Impuesto Pradial: Copia del recibo de pago carrespondiente al ano en cursa.

» Alineamiento ¥y Naomero Oficial: Copia del documento vigente emitico por el
Ayuntamiento,

« Licenciade Usa de Suselo: Dacumento previo que autorice el uso comercial, industrial
o de sarvicios en el predio

= Planos del Proyecto: Juego de plance srquitectonicos, estructuraies y de
instalaciones, firmados por un Parito Responsable de Obra (PRO) y, en su caso, Pantos
Comresponsables,
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COATZINTLA

TS GItAMDEE R,
s Dietdmenes Adicionalas: Dependiendo del giro y dimansiones, podrfan reguerirse
dictaérmenas dé impacto ambiental, proteccitn civil o factibilidad de servicios.

Para Personas Morales:

» Copiadel Acta Constitutiva v del Peder Notarial del representante legal.

3. Criterios de Resolucidn

La autoridad competente dictaminard la solicitud bajo los siguientas Lineamlentos téonicos y
administrativos:

1. Responsiva Profesional; Es obligatoria la firma de un Perito Responsable de Obra
registrado ante el Municipio. El proyecto debe cumplir con las normas de seguridad
estructuraly de instalaciones para edificios de uso publico o eomarcial,

2. Expediente Integral: Se debe entregar el expedients con |3 totalidad de los requisitos
v rubros aplicables {bardas, cisternas, estacionamiantos, patios, etc.).

3. Control Urbano: La obra dehe ajustarse estrictamente a lo autorizado en la Licencia
de Uso de Sueloy 8 los cosficientes (COS y CUS) del programa de desarrollo urbano

4. Impacto en la Zona; Se evaluard que a2 construccidn cuente con las areas de carga y
descarga ¥ los cajonas de estacionamiento requeridos por la normativa para evitar
plectaciones a la via pablica.

4. Fundamento Jundico
Este pr{rneﬂirnmnrﬂ aa gugstenta en:
« ElReglameanto de Construcciones Piblicas v Privadas aplicable en el municipio.

» La Ley de Desarrolloc Urbann, Ordenamiento Territorial v Vivienda para el Estado de
Veracruz.

¢ Dizposiciones normatives del Codigo Hacendaria para el Estado deVeracruz de Ignacio
de la Llawva.
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COATZINTLA

TENI GRANCEES

Manual de Procedimientos: Licencia de Construccidn Menor o iguala 60 m2
1. Descripoion del Tramite

Esté procedimiento consiste en la autorizacidn oficial para realizar trabajos de obra nueva,
ampliacion o regularizacidn en predios de uso habitacional unifamiliar, siempre gue la
superficie total de construccidn no exceda los 80 matros cuadrados.

L] ;_[:uam:ln salicitarla?:;
= Pare construcciones nuevas de hasta 60 m2.

o Para ampliacionss que, sumadas a lo va construida, no rebeaen un total da 60
m2 dantro de un solo predio.

* Requisito previo: Se debe acreditar que el resto del inmueble existents [zi lo hay)
cuenta con plano registrado v licencia de construccidn previa otorgada por el
Municipio.

= Tiempo de respuesta: 7 dias habiles.

+  Wigencia: 365 dias habiles,

2. Requisitos Documentales
Los interesados deben presentar la siguiente documentacidn en copia;

= Hoja Multitrdmite: Debidamente llenada y firmada por el propistario o representanta
legal.

¢ Acreditaciéon de Propledad: Copia de la escritura del inmueble debidamente inscrita
en el Registro Publico de la Propledad.

¥ ldentificacidn Oficlal: Copia de la identificacion vigente del propietario. o
representants legal.

» Pagode Impuesto Predial; Copia del recibo de pago carespondients al and en curso.

»  Alineamiento y Mamero Oficial: Copia del documente vigente emitido por el
Ayuntamiento.

#« PFlano o Croquis de Dbra: Dibujo detaliado que indique le ubicacion de la
construccion, medidas, distribucidn y dreas a edificar.
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COATZINTLA

TEEME GRAMDETLS

« Reporte Fotogrdfico; Fotografias actuales del sitio donde s realizera la obra.

3. Critarios de Resolucidn
La autoridad municipal evaluard 1a solicitud bajo los siguientes criterios tdenicos:

1. Limite de Superficie: La autorizacion bajo esta modalidad es exclusiva para proyectas
gue no superen los 60 m2. Si la obra excede esta madida, deberd tramitarse como

Licencia de Construccidn Mayor.

2. Uso Unifamiliar: El tramite aplica Gnicamente para viviendas unifamiliares minimas o
SUs amplaciones,

3. Expedients Integral: Se debe entregar la totalidad de los requisitos y cubrir 10s rubros
aplicables al proyecto (como bardas, cisternas o patios descubiertos si sa incluyen).

4. Verificacion: La autofldad podrd realizar una inspeccion fisica para confirmar que los
metros cuadrados declarados coincidan con la realidad del predio.

4. Fundamento Juridico
Este procedimiento se sustenta en,
« El Reglameanto para Construccionas Plblicas y Privadas aplicable en al municipio,

« La Ley da Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial v Vivienda para &l Estado de
VEracruz.

» Disposiciones normativas det Codigo Hacendario para el Estado de Veracruz de lgnacio
de i3 Llave,
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COATZINTLA

TIENE G HEEEA,

Manual de Procedimientos: Licencia de Demolicion para Vivienda

1. Descripcion del Trémite

Este procedimiento consiste en la obtencidn del documento oficlal expedide por el
Ayuntamiento pars gutorizar el proceso de derribar o destruir de manera planificada una
construccion existenta, ya sea de forma parcial o total.

iCudando solicitario®:

1 Luando sea necesario demoler elemeantos de una construccidn para ampliaro
modificar unaobra.

Para el desmantelamiento de una instalacian,
1 Para |la destruccidn tatal de una editicacidn en pie.
Tiempo de respuesta: 10 dias habiles,

Vigencia! 365 dias naturales.

2. Requisitos Documeantales

Pzra la integracion del expedients, se debe presentar la siguiente documentacion (aplica para
peraonas fisicas y morales):

gobiernodecoatzintla.gob.mx | obras.publicas@gobiernodecoatzintla.gob.mx

Formato Multitramite: Debidamente llenado y firmado por el propietario o
rapresentanta legal.

Acreditacién de Propiedad: Copia de la escritura del iInmusble debidamente inscrita
&n &l Registro Publico de la Propiedad.

Identificacion Oficial: Copia de (& identificacidn vigenta del propistario o
rapresentante legal.

Pago de Impuesto Predial: Copia del recibo de pago correspondiente al 8o en curso.

Programa de Demolicion: Documento que describa el orden y los métodos gue se
utitizardn para la destruccion de los elementos,

Medidas de Seguridad: Memaoria descriptiva de las precauciones que se tomardn para
proteger & los trabajadores, a las edificaciones colindantes y a la via pliblica.

-
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COATZINTLA

TENE GRANDET A

* Reporte Fotografico: Fotografias del estado actual de la construccion gue se pretende
demoler.

Para Persanas MMorales:

¢ Copia del Acta Constitutiva v del Poder Notarlal del representante legal.

3. Criterios de Resolucion
Lz autoridad competente dictaminard la solicitud bajo los siguientes lineamientos:

1. Seguridad y Plansacion: Severificard que el programa de demaolicidn garantice quea no
se afectara la estabilidad de estructuras remanentes {an caso da damolicidn parcial)
nl & integridad de predios vecinos.

2. Proteccion de la Via Publica: Se deberd asegurar que el escombro y los trabajos no
abstruyan nl pongan en rigsgo el transito peatonal o vehicular sin la debida senalizacidn
v proteccion,

3. Responsiva Técnica: Dependiendo de la magnitud vy complajidad de la demolicion, la
autoridad podra requernv la firma de un Perito Responzable de Obra qua supervise Los
trabajos

4. Fundamento Juridico
Este procadimiento se sustanta en:
= ElReglamento de Construccionas Plblicas v Privadas aplicabla en el municipio,

* La Ley de Desarollo Urbano, Ordenamiento Tarritorial y Vivienda para el Estado de
Veracruz.

» Disposiciones normativas del Codigo Hacendario pars el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.
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H. Ayuntamiento de Coatzint
2026 - 2029

COATZINTLA

TENE GRaNDEES
Manual de Procedimientos: Licencia de Demolicion

1. Descripcion del Tramita

Este procedimlento consiste en la autorizacion oficial otorgada por la Direccidn de Obras
Publicas a los propietarios o poseedores de una edificacidn para llevar a cebo el acto de
derribar o derrumbar una construceidn existente de manera totsl o parcial

* ;Cudndo solicitarlo?; Cuando el solicitante reguiera, como pasa pravio a la ejecucion
de una obra nueva o por reposicion de la estructura, la demolicién de un inmueble
construldo.

= Tiempo derespuesta: 7 dias habiles.

* Vigencia: 365 dias habiles,

2. Requisitos Documentales
Para integrar el expedients, s& debe presentar la siguiente documentacidn en copla;

«  Formato Multitrémite: Indicando el tipo de trdmite, datos del predio, datos del
propietariowo representante legal, v el croguis de locelizacion.

* Acreditacion de Propiedad: Copla de la escritura del inmueble debidameanta inscrita
en el Registro Publico de la Propiedad.

» |dentificacion Oficial: Copia da 3 identificacion vigente del propietariao o
reprasentante legal,

* Pagode impuesto Predial: Copia del recibo de pago corespondiente al afo en cursa.

» Programa de Demolicion: Descripcion detallada del orden de los trabgjos y los
métodos que se utilizaran,

* Responsiva Técnica;, Datos ¥ firma del Perito Corresponsable de Obra (PCROY en
cileulo estructural, quien supervisara la seguridad del proceso.

3. Criterios de Resolucidn

La autoridad municipal evaluara 1a solicitud bajo los siguientes lineamiantos:

Bodl
e
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TEHE GRANDET A
1. Medidas de Seguridad: Es indispansable que el solicitante garantice las medidas de

saguridad necesarias pera proteger a los trabajadores, a los peatones y a las
construcciones colindantes durante la ajecucion de los trabajos.

2. Calculo de Superficie:; Para efectos de lalicencia, la superficie a demoler se calculard
sumando las superficies horizontalas parcisles de cada uno de los pisos que cubran
las construcciones (en el case de [osas, s¢ tomard la base de largo por ancha).

1. Inspeccidn: La Direceidn podra realizar inspecciones para asegurar que la demolicidn
se lleva a cabo conforme al programa presentado y sin afectar la via pabtica.

4. Fundamento Jundico
Este procedimiento se sustenta en el marco lagal vigante;
+ ElReglamento de Construccionss Publicas y Privadas aplicable en el municipio.

* La Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Vivienda para ef Estado de
Varacrus.

« Disposiciones del Codigo Hacendario para el Estado de Verecruz de [gnacio de la Liave.
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COATZINTLA

TEKE GRLMDEES

Manual de Procedimientos: Licencla de Obra Publica
1. Descripcidn del Tramite

Este procedimiento consiste en la aulorizacidn oficial de construccién que se otorga
exclusivamenis a les d ependencias y antidades gubernamentales que realican obras publicas
D 3ervicios relacionados con lBs mismas, ya sea mediante contrato con terceros o por
administracion directa.

« jCudndo solicitarlo?: Cuando las dependencias o entidades estatales o federales
requieran la validacidn municipal para ejecutar provectos de Infragstructura dentro de
la jurisdiccion del municipio.

«  Tiempo de respussta: 7 dias hdbilas.

+ Vigencia: 265 dias habilas

2. Requisitos Documentalas

Para la integracion del expediente, la persona responsable de la obra por parte de la
dependencia debe presentar:

* Escrito de Solicitud: Firmado por la persona responsable de la obra o representanta
do la antidad.

* Planos Arquitectdnicos: Juego da planos detalledos de la obra a ejecutar.

+ Reporte Fotogréfico: Fotografias del estado actual del drea donde se reslizard la
construccion,

+ Dictimenes y Permisos Previos: Las dependencias deben tramitar vy obtener
previamente los dictdamenes de autoridades competentes, derechos de bancos de
matenales, o5 como acraditar la propiedad o los derechos de via v expropiacion de los
inmuablas involucrados,

3. Criterios de Resolucidn

La autoridad municipal evaluard La solicited bajo los siguientes lineamientos:

T Pagina 65|88
Miguel Hidalgo Esq. Juarez s/n, Col. Centro, CP 93160

gobiernodecoatzintla.gob.mx | obras.publicas@gobiernodecoatzintlagob.mx

Tel. 7828257800




H. Ayuntamiento de Coatzintla
2026 - 2029

COATZINTLA

TENE ORANDETA

1. Control Urbano: Se asegura gue las obras publicas, aunqua sean ejecutadas por otras
instancias de gobierno, mantengan €l orden y comtrol dentro de la jurisdiccion
minicipal.

Z. Expediente Completo: La dependencia debe entregar el expediante 18cnico integro
ante la Ventanilla Unica para su revision,

3. Exencion de Pago: De acuerdo con la normativa, esta tramite se axceptlia do realizar
el pagn de derechas municipales por tratarse de obra pablica.

4. Responsabilidad: La obtencion de la licencia no exime a la dependancia de cumplr
con las normas ce seguridad v proteccidn ambilantal vigentes.

4. Fundamento Juridico
Ezte procedimliento se sustenta en;
= Las leyesyreglamentos de Obra Publica aplicables al Estado de Veraoruz.

= ElReglamento de Construcciones Pdblicas v Privadas del municipio.

s Disposiciones aplicablas del Cadigo Hacandario para el Estado de Veracruz de lgnacio
de la Llawe,

B8
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Manual de Procedimientos: Licencla de Remodelacién de Fachada

1. Descripecidn del Tramite

Este procedimipnto congsiste en la autorizacidn oficial otorgada por la autoridad municipal para
raalizar trabajos de intarvencion, reparacion o modificacién de la Fachada de una edificacidn,
Es requisito indispensable que el inmueble cuente con una licencia de CONSUCCION CoMmMo
antacedante.

cCudndo solicitarlo?: Cuando se regquiera modificar el aspecto exterior de una
edificacion, ya sea por mantenimiento, estética o cambio de materiales.

Tiempo de respuesta; 7 dias hdbiies.

Vigencia: 365 dias habiles.

2. Requisitos Documentalas

Para la integracion del expedients, se debe prasentar la siguiente documentacion en copia
(aplica para personas fisicas y morales):

Formato Multitramite: Dehidamentsa Lenado, indicando el tipo de ramite, datos del
predio, datos del propletario vo representante legal, e incluyendo el croquis de
localizacian.

Acreditacion de Propiedad; Copia da la escritura del inmueble debidamente inscrita
en ¢l Regiztra Plblico de la Propiedad.

Identificacion Oficial: Copia da la identificacion wvigente del propietario o
FOpPras antanta !Dﬂ,ﬁ'l.

Pago de Impuesto Predial: Copia del recibo da pago correspondiente al ano en curso,

Alineamiento v Ndmero Oficial: Copia del documento vigante emibdo por el
Ayuntamianto.

Planos o Croquis de Fachada: Dibujo que muestre el estado actual y los cambios
propuestos [(acabados, colores, matenales),

Reporte Fotografico: Fotografias sctusles de L8 fachada que se pretends intervanis

Para Porsonas Morales:

Bl
~
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= Copia del Acta Constitutiva ¥y del Poder Motarial del reprasentante legal,

A. Criterios de Resolucidn
La autoridad competente dictaminard la solicitud bajo los sigulentes lineamientos:

1. Antecedente de Construcclién: Se verificard que el inmuebla cuente con una licencia
de construccion previe que respalde la legalidad de la edificacion exisiente,

2. Seguridad Pdblica: Se evaluardn las medidas de seguridad necesarias para la
colocacidn de acabados v recubrimientos, con el fin de evitar desprendimientas gue
pudizran ccasionar dafos a los ocupantes o 3 pestones en la via poblica.

3. Imagen Urbana: Las modificaciones deben ser congruentes con la normativa de
imagen urbene apliceble a la zona donde se ubica el predio.

4. Proteccién en Via Pablica: Durante la ejgcucidn de los trabajos, se debe garantizar
que no se obstruya el trdnsito ni se ponge en riesgo 8 tarceros Sin la debida
sefalizacidn.

4. Fundamento Juridico
Este procadimignto e sustanta en
# ElBepiamento de Construcciones Pablicas v Privadas aplicable en el municipio.

» La Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Tarritorial y Vivienda para el Estado de
Varacruz.

+ Disposicionasnormativas del Codigo Hacendario para el Estado de Veracruz de [gnacio
dela Liave.

i

s
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COATZINTLA

TIENE SRasDERS
Manual de Procedimientos: Licencia de Subdivisién y/o Fusidn

1. Dascripeion dal Tramite

Este procedimiento permite a las parsonas tisicas o morales realizar la particion de un predio
en dog o mas fracciones (subdivisién) o, por el contrario, unir dos o mas lotes colindantas para
former una sola unidad topografica (fuskén).

= sPara qué sirve?;
o Paradesprandar una fraceidn de un predioy fusionaria con un colindante,

o Paradividir un lote respetando la superficie minima que senale el Programa da
Dezarrollo Urbano v Ordenamiento Territoral vigente,

« Tiempo de respuesta: 12 dias habiles,

» Vigencia: 365 dias naturales.

2. Requisitos Documeantalas

Para integrer el expedients, se debe presentar la siguiente documentacion (aplica para
personas fisicas ¥ morales):

* Farmato Multitrdmite: Debidaments requisitado v Tirmado por el propietario o
reprasentanta lagal

+« Acreditacidn de Propiedad: Copia de la escritura del inmuaeble debidamente iInscrita
en & Ragistro Publico de la Propledad.

s ldentificacion Oficial; Copia de la identilicacidn vigente del propietario o
representante legal

« Pago de Impuesto Predial: Copia del recibo de pago correspondiente al ano en curso,

« Plano de Subdivision o Fusion: Plano detallado gue muestre el estedo actual del
predio y la propuesta de division o unidn, con medidas, colindancias y superficies.

» Constancia de Deslinde: Documento previo guea cormobore las medidas fisicas del
predio

« Factibilidad de Servicios: En casos de subdivision, s& daebe demostrar gue Llas nuevas
fracciones tienan acceso a servicios basicos.
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Para Personas Morales:

= (Copia del Acta Constitutiva v del Poder Notarial dal representante legal.

3. Criterios de Resolucion
La autaridad competente evaluara la solicitud bajo los sigulentes lineamientos:

1. Superficie Minima: No se autorizard ninguna subdivision donde las fracciones
resultantes tengan una superficia menor a la establecida por el Programa de Desarrollo
Urbano para esa zona especifica.

2. Frente y Acceso: Cada lote resultante de una subdivision debe contar con franta a la
via publica y accaeso independignte,

Unidad Topogréfica: En el caso de fusidn, los Wotes deben ser colindantes para poder
constitulruna sola unidad legal y fisica,

ol

4, Cumplimiento de la Ley 241: Se verificerd gue la propuassta cumpla con los
linearmientos indicados en la Ley dé Desarrolle Urbano, Ordenamiento Territorial y
Vivienda.

4. Fundamento Juridico
Este procedimianto se sustenta en:

+ La Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Vivienda para el Estade de
Waracruz (Ley 247).

« ElReglamenta de Dasarrolio Urbano y Fraccionamientos del municipio.

« Digposiciones normativas del Codigo Hacendario para el Estado de Veracruz de |gnacio
dela Llave,
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COATZINTLA

TEHE GRAMDERE,
Manual de Procedimientos: Licencia de Uso de Suelo

1. Descripcion del Tramite

Este procedimiento consiste en la obtencidn del documento oficial en el cual la autoridad
municipal determina la vocacidn permisible de un inmueblzs. En &l sa especifican el uso,
compatibilidad, densidad, Coeficiente de Ocupacidn del Suslo IZ0S5) v Cosficiente de
Utilizacion del Suela (CLIS).

* Cuando solicitarlo?: Cuando el propietario da un predio baldio o de una edificacidn
existenta pretende ocuparlo para realizar una nuove actividad {comercial, Industrial,
da sarvicios, sbe.).

» MNota importante: Este documento ne debe interpreterse como una autorizaclén de
subdivision ¢ fusidn, ni como una licencis de construccion. Tampoco autariza s
gjecucion de ningun tipo de obra.

= Tiempo de respuesta; 12 dias habiles.

= Wigencia: 365 dias naturales.

2. Requisitos Documentales

Para integrar el expedients, se debe prasentar la giguiente documentacidn (aplica para
personas fisicas vy morales):

= Formato Multitramite: Debidamenta firmado por el propietario y/o representants
lagal. Daba incluir un croquis de ubicacidn gue defina claramente todas las calles que
conforman la manzana donde se ublca el predio.

= Acreditacion de Propiedad: Copia de la escritura del inmueble debidamente inscrita
en el Reglstro Publico de la Propiedad.

= |dentificacldn Oficial: Copia de la identificacian vigente deal propietario o
representante legal,

= Pagodelimpuesto Predial: Copia del recibo de pago correspondiante al afa en curso,
= Fotegrafias: Reporte fotogrdfico actual del interior y exterior del inmusble.

» Cemprobantas do Servicios: Copias de los recibos de pago de energla eléctrica, agus

potable y drenaje.
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Para Personas Morales:

* Copiadel Acta Constitutiva y del Poder Notarial del re presentanta legsl,

3. Criterios de Resolucidn
La autoridad municipal evaluars |a solleitud basandoss en les siguientes criterios 1écnicos:

1. Alineacién Normativa: La determinacitn del uso da sualo se suijetara estrictamenta a
lo dispuesto por el Programa de Desarrollo Urbano y Ordenarmianto lerritonal vigente.

2. Dictdmenes Previos: La resolucidn considerard lo sefslade en el Dictamen de
Dasarrolle Urbano Integral Sustentable o de Factibilidad Regionat Sustentable, segin
sea aplicabla.

4. Compatibilidad: Se verificard gue la actividad pretendida sea compatible con el
entorno y con los usos da suelo autorizados para esa zona especifica de Coatzintla.

4. Fundamento Juridico
Esto procedimiento s sustanta ane

= La Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamianto Territarial ¥ Vivienda para el Estado de
Veracruz,

« ElReglamento de Desarrollo Urbano v Fraccionamientos municipal.

= Disposiciones normativas del Cddiga Hacendario para el Estado de Veracruz de lgnacio
da la Liave.
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COATZINTLA
TENE GRANDEZS,

Manual de Procedimientos: Licencia de Via Publica para Colocacion de Materiales en
Banqueta y Taplales

1. Descripecidn del Tramite

Este procedimiento consiste en la autcrizacidn oficigl que otorga la Direccion de Obras
Piblicas para al uso temporal de la via piblica. Se solicita cuandn es necesaria colocar
elemeantos que cbhstruyvan parcial ¥ termporalmeante la bangueta dabido & la ejecuciin de una

ohra.

£Cuando solicitarlo?: Cuando se requlera la ocu pacidn temporal de la via pdblica para
la eolocacidn de:

o Tapkates.

o Andamiog.

]

Materiales de construccion
o Otres elementos no especificados necesarios para la obra.
Tiempo de respuesta: 7 dias hahiles

Vigencia; 30 dias hdbiles,

2. Requisitos Documentalas

Para la integracién del axpediente, se debe presentar la sigulente documentacion en copia
{aplica para personas fisicas y morales);

Formato Multitrémite: Debidamente lienado, indicando el tipo de tramite, datog del
predio, datos del propietario yo representante legal, e incluyendo el croguis de
localizacidn.

Acreditacion de Prepiedad: Copiade la escritura delinmueble o documentn lzgal que
acredite la propiedad.

Identificacion Oficial: Copia de la identificacion vigente del propietare o
representante legal,

Licencia de Construccion Vigente: Copia de Is licencia que ampare los trabajos que
ariginan la necesidad de ocupar la via pUblica.

—-hv-u
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Reporte Fotografico: Fotografias del drea da Lz via publica gue se pretende ocupar.

Para Personas Morailes:

Copia del Acta Censtitutiva v del Poder Notarial del rapresentante lagal.

3. Criterios de Rasolucidn

La autoridad competente dictaminard la solicitud bajo tos giguientes lineamisntos:

1.

Seguridad y Limpleza: La Direccién indicard el plazo ezpecifico para retirar o trasladar
los materiales o instalaciones. El solicitante es responsable de mantener La segunidad
de los paatonas y la limpieza del drea.

Continuidad de la Obra: Para que la licencia sea olorgada o renovada, es
indispensabla contar con una Licencla de Construccidn Vigente,

Plazos de Renovacidn: En casos especificos sefialados por la normativa, La vigencia
puede ser de 15 dias, con posibilidad de renovacion por un periodo igual, siempra que
se solicite antes del vencimiento.

Expediente Integral: Solo se procesaran solicitudes que entreguen el expedients
completo con todos los requisitos sefialados.

4. Fundamento Juridico

Este procedimiente se sustenta en:

El Reglamento de Construceiones Pdblicas y Privadas del municipio.

La Ley de Desarrolio Urbano, Ordenarmiento Tarritorial ¥ Vivienda para el Estado de
Varacruz.

Disposiciones normativas dat Cédigo Hacendario para el Estado de Veracruz de Ignacio
te la Llawve,
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COATZINTLA

TIENE CRAMNDETS

Manual de Procedimlentos: Licencia de Via Pablica {Ruptura y Reparacion)
1. Descripeidn del Tramite

Este procedimiento ¢onsiste en |a autorizacidn oficial Diorgada por la Direccion de Obras
Publicas para intervenir la via poblica. Aplica cusndo sa reguiere realizar rupturas
reparaciones an banquetas o pavimentos para la introduccidn de servicios [como cablesdo de
empresas plblicas o privadas, agua o drenaje) de farma provisional o permanante.

* (Cuando solicitarlo?; Cuando sea necesaria la Internvencidn en banquetas,
pavimentos o espacios de libre trdnsito para reslizarobras, modificaciones o introduci
samvicios.,

» Tiempo derespuesta: 7 dias hibilos,

»  Vigencla: 365 dias hahiles,

2. Requisitos Documentalas

Para la Integracion del expediente, se debe presentar |a siguiente documentacidn en copia
{aplica para personas fisicas vy morales):

* Hoja Multitramite: Debidamente llenada, indicando el tipo de trémite. datos del
predio, datos del propietario yfo representanta legal, e incluyendo el croquis da
localizacian.

* Acreditacién de Propiedad: Copia de Iz escritura dal inmueble o documento gue
acredite la legal posesian,

= ldentificacién Oficial: Copla de Iz identificacien vigents del propietariac o
representants legal,

= Factibilidad o Contrate de Sarvicio: Documento emitida por la Instancia
correspondiznte [CAEV, CFE, Telmex, etc.) gue justifique la necesidad de la ruptura,

= Plane o Croquis de Intervencion: Detalle de la ubicecion exacta, lengitud v tipo de
superficie a Intervenir,

= Reperte Fotografico: Fologralias del estado actual del éraa de la via publica antes de
la Intervencian.

Para Personas Morales:
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COATZINTLA

TENE GRANTERS
* Copia del Acta Constitutiva v dal Poder Notarial dal representante legal,

3. Critarios de Resolucidn
La altoridad competente dictaminard la solicitud beja los siguientes lineamientos:

1. Garantia de Reposicién: El solicitarte es respansable de la carrecta repamacidn de la
via publica, asegurando que los materiales y el scabado sean idénticos o 2u parioras g
los originales.

2. Seguridad Vial: Se debe garantizar la colocacidn de sefalizacian preventiva adecuads
para evitar accidentes duranta la ejecucion de los trabajos.

3. Expediente Completo: 5e debe entregar la totalidad de los requisitos sefaladas para
proceder con la validacidn téenica.

4. Constancia de Término: Una vez finalizada la reparacidn, sa deberd tramitar la
Constancla de Término de Obra para liberar la responsabilidad sobre 1a infraestructus
publica intervenida.

4. Fundamento Juridico
Este procedimienta se sustenta an:
= ElReglamento de Construcciones Publicas y Privadas aplicable en el munici pio.

= La Ley de Desarolle Urbano, Ordenamiento Teritorial y Vivienda para el Estado de
Veracruz,

= Disposicionss normativas del Cidigo Hacendario para el Estado de Vieracruz de Ignacio
de g Llave.
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Manual de Procedimientes: Licencia para Reposicion de Banqueta

1. Descripeion del Tramite

Esta procedimiento consiste en la autorizacidn oficial otorgada por la Direccidn de Qbras
Pablicas para realizar trabajos de construccion, modificacién, reparacidn o reposicidn de
banguetas |el elemento urbano que separa el inmuable del arroyo vehicular, incluyendo su
puarnicidon}.

£Cuando solicitarlo?: Cusndo sea estrictamente necesaria la ruptura v posterior
reposicion de una bangueta.,

Tiempo de respuesta: 7 dias hahiles,

Vigencia: 365 dias habiles.

2. Requisitos Documentales

Fara la integracion del expedionte, s& debe presentar la siguiente documentacion en copia
{aplica para personas fisicas y morales):

Formato Multitramite: Debidamente Uenado, indicando el tipo de trdmite, datos del
predio o inmueble, datos del propietario yfo representante lagal, e incluyendo un
croquis de localizacidn.

Identificacion Oficlal: Copia de la identificacién wvigante del propietarioc o
representanta iegal (con firma y fotografia, no mayor a 10 afios de antigledad).

Acreditacion de Propiedad: Copia da la escritura del iInmuable debidamente inscrita
en el Registro PUblico da la Propiedad.

Pago de Impuesto Predial: Copia dal recibo de pago correspondients al afo en curso,

Alineamiento y Nomera Oficial: Copla del documento vigente emitido por el
Ayurtamiento.

Reporte Fotografico: Fotografias del estade actual de s bangqueta que se pretends
intarvenir.

Fara Personas Marales:

gobiernodecoatzintla.gob.mx | obras.publicas@gobiernodecoatzintla.gob.mx

Copla del Acta Constitutiva y del Poder Notarial del representante legal,
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3, Criterios de Resolucidn
La auteridad competente dictaminard la solicitud bajo los sigulentes lineamientos técnicos:

1. Garantia de Obra: La Direccidn podrd exigir una fianza & favor del Municipio gue
garantice el cumplimiento exacto de la obra y la calidad de la reposicion.

2. Responsiva Técnica: Se requiere une responsiva firmada por el propietario yio el Perito
Responsable de la Obra (PRO) que s& encargara de los trabajos, as ggurando gue la
repasicion se realice confarme a las normas téenicas.

3. Restricclones: No se autorizard la intervencion si el Ayuntamiento determing que los
Tines son contrarios alinterés plblico o sila obra atecta alementos urbanos prategidos.

4. Calidad de la Reposicidn: Es obligacidn del constructor devolver el espacio en
cendiciones iguales o superiores & las originales, manteniando Ia integridad del paso
peatonal.

4. Fundamento Juridico
Esta procedimiento se sustenta an:
= ElReglamento de Construcciones Plblicas y Privedas aplicable en el municipio.

* La Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Terrtorial y Vivienda para el Estado de
Veracruz,

= [Disposiciones normativas del Codigo Hacendario para el Estado da Veracruz de lgnacia
i la Llawve.
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Manual de Procedimientos: Licencia por Movimiento de Tierra (Fraccionamientos)

1. Descripcion del Tramite

Este procedimiento consiste en la obtencidn del documento oficial expedido por al
Ayuntamiento para sutorizar trabajos de excavacion o relleno en un terrena.

Excavacion: Movimiento de tierras a cielo abierto para alcanzer el plano de arrangue
de la ecificacion (cimentaciones) o alojamiento de instalaciones. No incluye la
explotacion de bancos de materiales (arena, piedra, etc ).

Relleno: Trebajos tendlentes & rellenar zanjas pars tuberias o cimentaciones
enterradas.

£Cudndo solicitarlo?: Como fase preparatoria para dejar un terrano despejado y
nivelado antes de futuras obras de parcelacion, urbanizacidn o construceidn,

Tiempo de respuesta: 10 dias habilas,

Vigencia: 365 dias naturales.

2. Requisitos Documentales

Para la integracion del expediente, se debe presentar la sigulente documentacidn laplica para
parsanas fisicas y morales):

gobiernodeccatzintla.gob.mx | obras.publicas@gobiernodecoatzintla.gob.mx

Formato Multitramite: Debldaments llenado y firmado por el propletario o
representante legal.

Acreditacion de Propiedad: Copla de la escritura del inmueble debidamente inscrita
en el Registro Publico da la Propiedad.

ldentificacion Oficial: Copia de la identificacién vigente del propietario o
representante lagal.

Pago de Impuesto Predial: Copia del recibo de page correspondiente al aflo en curso.

Estudios Geotécnicos: Estudios de mecdnica da suslos que garanticen la proteccitn
de vias piblicas, servicios, predios aledafios y construcciones vecinas.

Plano de Movimiento de Tierras: Plano que detalle log niveles actuales y provectados,
asi como ol valumen de material a mover,

B
e
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* Alineamiento y Nomero Oficial: Copia dal documento vigente.

Para Personas Morales:

= Copiadel Acta Constitutiva y del Poder Notarial del representante lagal,

3. Griterios de Resolucidn
La autoridad competenta dictaminard la solicitud bajo los giguientes lineamisntos:

1. Seguridad de Colindancias: La licenciz se otorgard solo i las estudios téenicas
garantizan gue no habri afectaciones a la estabilidad de terrenos vecings o
infragstructura pblics.

2. Proteccién Ambiental: Severificard qus el movirmiento de therra considere la remocidn
aoecuada de capa vegetal y el manefo responsable de los materiales sobrantes,

4. Uso de Via Pablica: Cualguier maniobra que afecte el trénsito o 1s infraestructurs en
la via pdblica deberd contar con l2s medidas de sefializacitn y proteceién necesarias.

d. Fundameanto luridico
Este procedimiento se sustanta en:

= La Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Viviends para el Estado de
Veracruz.

« ElReglamento de Desarrolla Urbano, Fraccionamiento y Vivienda municipal.

= Dispasiciones normativas del Cddigo Hecendario para el Estado de Vieracruz de Ignacio
de la Liave.
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Manual de Procedimientos: Licencia por Movimiento de Tierra

1. Dascripeidn del Tramite

Este procedimiento consiste en la obtencién de le autorizecidn oficial otorgada por la
Direccidn de Obras Plblicas para reelizar trabajos de excavacion yio ralleno en un terreno
natural. El objetive principal es alcanzar el plang de amanque de una edificacidn o su
cimentacion.

# sCuando solicitarlo?: Previo a cualguier intervencidon en un terrena natursl donde sa
pretenda iniciar una excavacion mediante el uso de maguinarla o medios manuales.

= Tiempo de respuesta: 7 dias hibiles.

» Vigencia: 365 dias habiles.,

2. Requisitos Documentales

Fara la integracion del expediente, se debe presentar la siguiente documeantacitn an copia
(aplica para personas fisicas y morales):

» Formato Multitrémite: Indicando el tipo de tramite, datos del pradic o inmueble, datos
del propietario y'o represemtante legal, croquis de localizacion y datos del Parito
Responseble de Obra (PRO).

» Acreditacidn de Propiedad: Copia de la escriturz del inmueble debidamente inscrita
en &l Registro Publico da la Propiedad.

» |dentificacibn Oficial: Copia de la identificacidn vigente del propietario o
raprasentante legal.

« Pago da Impuasto Predial: Copia del recibo de pago correspondianta al afo en eurso,

= Alineamiento ¥ NOmero Oficial: Copla del documento vigente emitido por el
Ayuntamianto

= Plano de Movimiento de Tierra: Indicando niveles, secciones v al velumen estimado
de material.

#* Responsiva del Perito: Firma del Perito Besponsable de Obra registrado y vigante ante

el municipio,
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TIEME DRAMDEEA,
« CopiadelActa Constitutiva v del Poder Motarial del rapresantante legal.

3. Criterios de Rasolucion
L& autoridad competents dictaminara la solicitud bajo los siguientes ineamientos:

1. Seguridad Tecnica: Los trabajos deben realizarse de modo gque se garantice la
estabilidad de las construcciones colindantes, instalaciones de senicios plblicos v
pradias aladanos.

2. Estado Legal: Mo se otorgard la licencia si el predio presenta un estado litigioso o
conflicto de propiadad.

3. Expediente Completo: Solo se procesardn solicitudes gue entraguen La totalidad de
los reguisitos técnicos y legales genaladoa.

4, Restriccion de Explotacion: Esta licencia no autoriza la axplotacidn de bancos de
matariales [{extreccion de sarena, piedra, atc.) con fines comerciales; su fin es
estrictamente preparstorlo parala construccidn.

4, Fundamento Juridico
Esta pracadimienta se sustants an:
+» ElReglamentode Construcciones Pdblicas v Privadas aplicable en el municipio.

= La Lay de Dasarralia Urbana, Ordenamients Territarial v Viviends para €l Estado de
Veracruz.

=  Disposiciones normatnegs del Codiga Hacendarno para el Estado de Veracruz de lgnacio
dela Liave.
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COATZINTLA

TENE GRENDETA

Manual de Procedimientos: Regularizacion de Licencia de Construceidn

1. Descripcion del Trimite

Este procedimianto consiste en el acto administrativo mediante el cual una persona fisica o
moral solicita adecuar a derecho una construcclion que fue ejecutada o gue 58 encuentra an
proceso gin contar con la licancia de construccion pravia.

s 2Ll ! ] 1 ic S | a £

iCudinde solieltarla?: Cuando una obra ya iniciada o terminada careca da los
parmisos municipales corespondientes y el propietario desaa legalizar la situacicn
fecnica y ad rministrativa del inmueble.

Tiempo de respueasta; 7 dias habiles.

Vigencio: 355 dias hdbiles

2. Requisitos Documentales

Para la intagracion del expedients, s& daba prasantar la siguiente documentacion en copia
[aplica para personas fisicas vy morales):

gobiernodecoatzintla_gob.mx | obras publicas@gobierncdecoatzintla gob.mx

Formato Multitramite: Debidamante llenado, indicande datos del pradio, datos del
propistario y/o representante legal, y el croquis delocalizacidén, Debea estar firmada por
&l propiatario y por el Perito Rasponsable de Obra (PRO) y sus corraaponsables.

Acreditacién de Propiedad: Copia de la escritura del inmuable debidamenta inscrita
en &l Registro Pablico de la Propiedad.

Identificacidn Oficlal: Copia de o identificacidn wigente del propletario o
repressntanta legal.

Pago de Impuesto Predial: Copia del recibo de pago cormespondiente al ano en curso.

Alineamiente y Mdamero Oficial: Copia del documento vigenta emitido por el
Ayuntamiento.

Planos Arquitectonicos y Estructurales: luego de plenoa qua reflejen fislments lo
construido, firmados por un Pento Responsable de Obra registrado ante el municipio.

Reporte Fotografico: Fotogralias del estado actual de la construccidn a regularizar,

Bof
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Fara Personas Morales:

Copia del Acta Constitutiva y dal Poder Motarial del rapresentante legal,

A. Criterios de Aesolucion

La autoridad municipal evaluars la solicitud bajo los siguientes lineamientos:

1.

Seguridad y Normatividad: La construccian debe cumplir con las normas técnicas de
seguridad, establlidad y funcionalidad establecidez en el Reglamento de
Construcciones. Si la obra presanta riesgos estructurales, la regularizacidn podrd ser
condicionada a las adecuaciones necesarias.

Uso de Suelo: Se verificara que la edificacion sea congruente con el uso de suelo
autorizada para |a zona.,

Sancidn Administrativa: Al tratarsa de una regularizacion de obra ejecuiada sin
permiso, el pago de derechos suele incluir un recargo o porcentaje adicional sobre los
derechos normales, corfarma a lo establecido en el Codige Hacendario,

Expediente Integral: Solo se proceseran solicitudes gue entreguen la totalidad de los
requisitos técnicos v legales senalados.

4. Fundamento Juridico

Este procedimiento se sustenta en:

gobiernodecoatzintlagob.mx | obras publicas@gobiernodecoatzintla.gob.mx

El Reglamanto da Construccionas Publicas ¥ Privadas aplicable en el municipio,

La Ley de Desamollo Urbano, Ordenamiento Temritorial v Vivienda para al Estado de
Veracruz,

Digposiciones normativas del Codigo Hacendario pers el Estado de Varacruz de ignacio
de la Llave.
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Manual de Procedimientos: Regularizacion de Licencia de Usa de Suelo
1. Descripcién del Tramite

Esta procedimianto consiste en el acto administrative mediante el cual una persona fisica o
mioral solicita legalizar la situacidon de un inmueble que ya $& encuentra operando o siendo
utitizado para una actividad especifica sin contar con la licencia previa. En esie documento 32
determing la vocacian permizible delinmueble (uso, compatibilidad, densidad, CO3y CUS)

+ ;Cudndo solicitarlo?: Cuando el solicitante ya realiza sobre el predio una actividad
similafr o compatible a las pravistas por el Programa de Desarrollo Urbano, paro no
cuenta con el documento oficial gue la autorica.

+ Tiempo de respueasta: 12 dias habiles,

+« Migencia: 355 dias naturales,

2. Requisitos Documentales

Para la Integracién del expediente, se debe presentar s siguiente documeantacion (aplica para
personas fisicas y morales):

+ Formato Multitrdmite: Debidamente firmado por el propietario yo representante
lggal. Debe incluir un crogquis de ubicacion gue defina claramenta todas las calles gue
canforman la manzana donde se ubica el predia,

+ Acreditacién de Propiedad: Copia de la eseritura del inmueble debidamente inscrita
en el Registre Publico de le Propiedad.

«» |dentificacién Oficial: Copia de la identificacidn wvigente del propietario o
represemtante legal,

» Pago del impuesto Predial: Copia del racibo de pago correspondients al afio en cursa.

+ Fotografias: Repote fologréfico actusl del interior v exterior del inmueble donde sa
gprecie la ectividad gue se desarrolla.

»  Comprobantes de Servicios: Copias de losrecibos de pago de energla eléctrica, agua
potable y drenaje.

Para Personas Morales:

« Copiodel Acta Constitutiva y del Peder Notarial del representanta legal.
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3. Criterios de Resolucian
La autoridad municipal evaluard la solicitud bazdndose en los siguientas criterios:

1. Situacién de Hecho: Se varificara que la actividad que ya se realiza en el pradio sea
compatible con lo dispueste por el Programa de Deszarrollo Urbano v Ordenamiento
Territarial vigante.

2. Sancidén por Regularizacién: Al tratarse de un proceso de regularizacidn (situacidn de
hacha), el costo de la lcencia incluye un recarge (normalmente del 50% adicional
sobre los derechos base) conforme al Codige Hacendario.

3. Mo Autoriza Obra: Este documento regularize el uso gue se le da al suela, pero no
sustituye 8 una licencia de construcckin ni autoriza & ejecucion de obras nuevas o
modificacionas estructuralas,

i

Dictdmenes: La resolucion estard sujeta a lo gue senale el Dictamen de Desarrollo
Urbano Integral Sustentable o de Factibilidad Regional Sustentable, segun
E{FFTEEPGHGH.

4, Fundamente Juridico
Este procadimianto se susianta gn:

» La Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamienta Tarritorial v Vivienda para el Estado de
Veracruez,

= El Beglamento da Desarmollo Urbano y Fraccionami@nlos municipal

o Digposiciones normativas del Codigo Hacendario para el Estado deVeracruz de lgnacio
de la Llawve.
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Manusl de Procedimientos: Regularizacion para Vivienda
1. Descripeidn del Tramite

Este procedimiento consiste en la obtencidn del documento oficial expedido por el
Avuntamiento para legalizar una edificacidn habitacional que fue construids sin haber
obtenido praviamente Lz licencie de construccidn correspondianta,

¢ (iCudnde solicitarle?: Cuando una obra habitacional ya ze encuentra en proceso o ha
sido concluida sin los permisos municipales, ¥ ¢l propictario requiere regularizar su
situacion legal ante la Direccidon de Dasarralio Urbano,

¢+ Tiempo derespuesta: & dias habiles.

«  Wigenela; 366 dias naturales.

2. Requisitos Documentales

Para la integracion del expediente, se debe presentar La siguiente documentacion (aplica para
perzonas fisicas y morales):

» Formato Multittamite: Debldamente lenado vy firmado por el propietario o
representante legal.

# Croguis de Locallzacidn: El formatc debe incluir un croguis gue especifigue
claramente las calles que rodean la manzana del pradio.

¢ ldentificacién Oficial: Copia de la idenfificacion vipente del propietario o
representante lagal.

» Acreditaclén de Propiedad: Copia de la escritura del inmueble debidaments inscrita
en el Registro Publico de la Propiedad.

« Pago de Impuesto Predial: Copia del recibo de pago corespondiente al afio en curso
Para Personas Morales:

¢ Copiadel Acta Constitutiva v del Poder Notarial del representante legal.

3. Criterios de Fesolucion

La autofidad competente dictaminard la solicliud bajo los sigulentes lineamienios:
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1. Revisidén Técnica: Le sutoridad municipal verificard que la edificacion cumpla con las
normas tacnicas de seguridad y habitabilided establecidas en el Reglamento de
Construccion,

?, Sancion por Omisién: Al tratarse de una obra realizada sin licencia, la regularizecion
@514 sujeta a la aplicacion de las sanciones correspendientes por el incumplimiento da
las disposiciones municipales.

3. Regularizacién Administrativa: Este trimite valida administrativamente la existencia
de la vivianda ante ol Ayuntamiento, permitiendo que el propistario cuente con el
documento que acredita la legalidad de la obra,

4. Fundamaenta luridico
Este procedimients se sustenta en:
+ Fl Reglamento de Construcclonas Pdblicas y Privadas aplicable en el municipio.

+ La Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Vivienda pera el Estado de
Veracruz.

» Disposiciones normativas del Cadigo Hacendario para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.
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